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1. CALISMA SISTEMi HAKKINDA KISA BiLGi

AKINSOFT WOLVOX Genel Muhasebe programi, ¢ok kullanici  mali  musavir
otomasyonudur. Muhasebeciler ve mali musavirler icin gelistirilmistir. Tlrkiye’nin en genis Cozim
Ortag ve hizmet agi tarafindan sunulan AKINSOFT WOLVOX Genel Muhasebe programi sayesinde
serbest muhasebeciler ve mali misavirler, tim islemlerini net ve pratik bir sekilde takip edilebilir,
alinmasi gereken kritik yonetim kararlari glivenilir veriler 1518inda zamaninda yapabilir ve ileriye
doniik ¢ahsmalar planlayarak uygulamalarina dahil edebilirler. Program igerisinde yapabileceginiz
islemler kisaca su sekildedir:

= Aylik ve kesin mizanlarinizi ayrintili olarak alabilir,

= Mali tablolari, 6zet ve ayrintili bilangolari olusturabilir,

= Bitce planlamalarinizi gergeklestirebilir,

= Baska bir galisma yilindan veya sirketten hesap plani aktarabilir,

»  WOLVOX On Muhasebe programi ile tam entegrasyon sistemi sayesinde, AKINSOFT
WOLVOX Genel Muhasebe programina otomatik fis kaydini olusturabilir,

= Miukelleflerinizden toplu fis aktarimi icin olusturulmus yapisi sayesinde kolay
kullanimdan faydalanabilir,

= Yevmiye defteri, defteri kebir ve yardimci defter raporlarini text formatinda yazdirabilir,

» Ozellestirilebilir makro tanimlari ve kullanici tanimli kisayol destekleri sayesinde, hizli
erisim imkani saglayabilir,

= DoOnem sonlarinda otomatik kapanis fisi olusturabilme segenegi sayesinde islemlerinizi
kolaylastirabilir,

= Silmek istemediginiz fisleri iptal ederek, dilediginiz zaman isleme koyabilir,

= Zamanlanmis fis secenegi ve otomatik kontrolli sayesinde daha verimli ¢alisabilir,

= Fis kesinlestirme tarihi ile kesinlestirme tarihine veya Oncesine kayit girilmesini
Onleyebilir,

= Toplu fis yazdirabilme 6zelligi sayesinde birden fazla fisinizi ayni anda yazdirabilir,

= Otomatik KDV aktarimi 6zelligi sayesinde fislerde KDV aktarimini kolaylikla yapabilir,

=  WOLVOX yedekleme sistemi sayesinde periyodik olarak saatlik ve glinliik yedekleme
yapabilir,

= MDI sistemi sayesinde esnek ¢alisabilir,

= Genisletilmis kullanici yetkilendirme sistemi sayesinde veri glivenligini saglayabilirsiniz.

2. RAPORLAMA ISLEMLERI iLE iLGiLi GENEL BILGILER
AKINSOFT WOLVOX Genel Muhasebe programi icerisinde kullanmakta oldugunuz tim
raporlarin standart bir takim 6zellikleri bulunmaktadir. Bu 6zellikleri detayh bir sekilde inceleyelim;
2.1. Tablo Ozellestirme islemleri
Kullanmakta oldugunuz tiim raporlari 6zellestirme imkaniniz vardir. Bu islemi 6zellestirmek

istediginiz rapora geldikten sonra tablo (zerinde herhangi bir alana Mouse sag click yaparak
acilacak seceneklerden “Ozellestir” alanindan gergeklestirebilirsiniz. Karsiniza acilacak olan “Tablo
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Ozellestirme” ekranindan raporunuzda goérmek istediginiz alanlar isaretleyip, goérmek
istemediklerinizden isareti kaldirmaniz gerekmektedir.

Yine o6zellestirme alanindan, “Asagl” ve “Yukan” butonlarini kullanarak tablo basliklarini dilediginiz
sekilde siralayabilirsiniz. “Renk” ve “Font” alanlarindan se¢mis oldugunuz tablonun rengini ve
fontunu degistirebilirsiniz. “Sabit Stiitun Sayisi” alanina girmis oldugunuz deger sayesinde lzerinde
bulundugunuz raporun yon ok tuslari ile ileri, geri, asagi, yukari islemini sabit sttunlar disindaki
alanlar igcin ¢alismasini saglayabilirsiniz. Yani belirlemis oldugunuz stitun sayisi kadar alan hangi
bagliklari kapsiyorsa bu basliklarin (zerinde hareket edememektesiniz. Gerekli 6zellestirme
islemlerinizi yaptiktan sonra “Tamam” butonuna basarak islemi tamamlayabilirsiniz.

Tablo 6zellestirmede yaptiginiz degisikliklerin sabit kalmasini istiyorsaniz, tim 6zellestirme
islemlerinizi yaptiktan sonra tablo lizerine yeniden mouse sag tiklayarak acilan ekranda “Tablo
Yerlesimini Kaydet” butonuna basmaniz gerekmektedir.

Orijinal tablo yerlesimini yliklemek istiyorsaniz, tablo lizerinde mouse sag tikladiginiz zaman
acilan ekranda “Orjinal Tablo Yerlesimini Yiikle” butonuna basmaniz gerekmektedir.

Kaydetmis oldugunuz tablo yerlesimini yeniden yiklemek istiyorsaniz, tablo (izerinde
mouse sag tikladiginiz zaman acilan ekranda “Kayith Tablo Yerlesimini Yiikle” butonuna basmaniz
gerekmektedir.

Raporlarinizda gerekli filtrelemeleri yaptiktan sonra verilerinizi M.S. Excel, Open Office veya
HTML formatinda disariya aktarabilirsiniz. Bu islem icin ise tablo (izerine mouse sag tiklayarak
acilan ekrandan ilgili islemi segmeniz gerekmektedir.

2.2. Filtre Ozellestirme islemleri

Rapor alanlarinda filtreleme islemleri icin de bazi 6zel ayarlamalar yapabilirsiniz. Filtreleme
alanlarinin pek ¢ogunda bulunan filtre 6zellestirme islemi sayesinde aradiginiz veriye ¢ok daha
kolaylikla ulasma imkaniniz vardir. Filtre 6zellestirme islemi icin filtreleme alanindayken klavyenizin
“F7” tusuna basiniz. Karsiniza acgilacak olan “Filtre Dizenleme” ekranindan ilgili karsilastirma
kriterini segerek “tamam” butonuna basiniz. Filtre diizenleme islemini 6érnekle agiklayalim:

Ornek:

Eski fisler alaninda hesap adi “ABC” ile baslayan hesaplarinizi listelemek istiyorsunuz.
“Hesap Adi” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak olan “Filtre
Diizenleme” alanindan “LIKE %" se¢im yapiniz.

Eski fisler alaninda hesap adi sadece “ABC” olan hesaplarinizi listelemek istiyorsunuz.
“Hesap Adi” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak olan “Filtre
Diizenleme” alanindan “=" i segim yapiniz.

Eski figler alaninda hesap kodu 123'den kiiglik olan hesaplarinizi listelemek istiyorsunuz.

“ Hesap Kodu” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza acilacak olan “Filtre
Diizenleme” alanindan “<” { secim yapiniz.
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Eski fisler alaninda hesap kodu 123'den biyiik olan hesaplarinizi listelemek istiyorsunuz.
“ Hesap Kodu” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz.
Karsiniza agilacak olan “Filtre Diizenleme” alanindan “>” (i secim yapiniz.

Eski fisler alaninda hesap kodu 123'e esit olmayan hesaplarinizi listelemek istiyorsunuz.
“Hesap Kodu” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak olan “Filtre
Diizenleme” alanindan “<>” (i secim yapiniz.

Eski fisler alaninda hesap kodu 123'den kiigclk veya 123'e esit olan hesaplarinizi listelemek
istiyorsunuz. “ Hesap Kodu” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak
olan “Filtre Diizenleme” alanindan “<=" i segim yapiniz.

Eski fisler alaninda hesap kodu 123'den blyiik veya 123" e esit olan hesaplarinizi listelemek
istiyorsunuz. “ Hesap Kodu” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak
olan “Filtre Diizenleme” alanindan “>=" i se¢im yapiniz.

Eski fisler alaninda hesap adi “ABC” olan hesabiniz disindaki tiim hesaplarinizi listelemek
istiyorsunuz. “Hesap Adi” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza acilacak
olan “Filtre Diizenleme” alanindan “ NOT LIKE %” yi se¢im yapiniz.

Eski fisler alaninda hesap adi icerisinde “ABC” gecen hesaplarinizi listelemek istiyorsunuz.
“Hesap Adi” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak olan “Filtre
Diizenleme” alanindan “LIKE %%” yi secim yapiniz.

Eski fisler alaninda hesap adinin herhangi bir yerinde “ABC” gecmeyen hesaplarinizi
listelemek istiyorsunuz. “Hesap Adi” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza
acilacak olan “Filtre Diizenleme” alanindan “NOT LIKE %%"yi secim yapiniz.

Eski fisler alaninda hesap adi bos olan hesaplarinizi listelemek istiyorsunuz. “Hesap Adi”
alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak olan “Filtre Diizenleme”
alanindan “IS NULL"”u segim yapiniz.

Eski fisler alaninda hesap adi dolu olan hesaplarinizi listelemek istiyorsunuz. “Hesap Adi”
alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak olan “Filtre Diizenleme”
alanindan “IS NOT NULL"”u se¢im yapiniz.

Ayni sekilde filtreleme 6zellestirme yapabildiginiz tim filtreleme alanlarinda bu islemleri
uygulayabilirsiniz.

2.3. Filtreleme Segeneklerini Kaydetme islemleri

Program icerisinde raporlarda sik kullandiginiz filtreleme seceneklerini kaydederek daha
sonra bu kriterlere pratik bir sekilde erisebilme imkaniniz vardir. Bunun igin gerekli filtreme
kriterlerinizi girerek filtreleme aldiktan sonra, alt tarafta bulunan “Filtreleme Segenekleri” alanina
geliniz. “Filtreleme Secenegi Kaydet” butonuna basarak “Yeni Kriter” i seciniz. “Kayit Adi” alanina
filtreleme secimlerinizle ilgili animsatici herhangi bir bilgi giriniz ve “OK” butonuna basiniz.

1 Sayfa 6 Copyright 2011 AKINSOFT®



AKINSOFT® WOLVOX Genel Muhasebe

Kaydettiginiz kriteri geri yikleme islemi icin “Filtreleme Kriteri Yikle” butonuna basmaniz
yeterlidir.

Not : Tarih filtrelemelerinde giinln tarihini atmak icin, tarih nesnelerine; "11.11.1111" seklinde
giris yapmalisiniz.

2.4. Silinen Kayitlari Geri Alma islemleri

Program icerisinde pek ¢ok alanda yanlislikla sildiginiz verilerinizi geri alabilmektesiniz. Bu
islem igin, raporlama alanlarinda bulunan “Yetkili” sekmesine geliniz. “Silinen Kayitlari Goster”
secenegini isaretleyerek filtreleme yapiniz. Karsiniza sildiginiz verileriniz listelenecektir. “Aktif

Kaydi Geri Al” butonuna basarak silinen kaydi geri alabilir, “Aktif Kaydi Veritabanindan Sil”
butonuna basarak tamamen veri tabanindan kaldirilmasini saglayabilirsiniz.

3. PROGRAMIN KULLANIMI
Programi kullanabilmeniz igcin dncelikle hesap plani olusturmaniz gerekmektedir. Hesap
plani olusturduktan sonra fis kayitlarinizi yapabilirsiniz. Hesap planini olusturmak icin “Hesap

Plani” sekmesine gelmeniz gerekmektedir.

3.1. Hesap Plani islemleri

Fig iglemieri  Hesap Plani Tanimlar

izan Mali Tablolar Bitge Yetkl Araclar Notlar Pencers Vardim

Hesap Plam

B HesDuum  Excel  Ksayol Kapat
=1 - DONEN VARLIKLAR A
= 10 - HAZIR DEGERLER Ust Hesap Kodu
100 - KASA
101 - ALINAN CEKLER Hesap Kodu
102 - BANKALAR
103 - VERILEN CEKLER YE ODEME EMIRLERI HESABI (-) Hesap Adi
108 - DIGER HAZIR DEGERLER
11 - MENKUL KIYMETLER Birimi
110 - HiSSE SENETLER
111 - GZEL KESIM TAHVIL, SENET VE BONOLARI Stok Kodu
112 - KAMU KESIM TAHVIL. SENET VE BONDLARI
118 - DIGER MENKUL KIYMETLER Bilango Aktif /Pasif

119 - MENKUL KIYMETLER DEGER DUSUKLOGU KARSILIGH (-)
= 12 - TICARI ALACAKLAR
120 - ALICILAR . Bilango +/-
121 - ALACAK SENETLER]
122 - ALACAK SENETLERI REESKONTU REESKONTU (- )
126 - VERILEN DEPOZITO VE DEMINATLAR
127 - DIGER TICARI ALACAKLAR
128 - SUPHELI TICARI ALACAKLAR
129 - GUPHELI TICARI ALACAKLAR KARSILIGI ( - )
= 13- DIGER ALACAKLAR

Hesap Bakiyesi

131 - DRTAKLARDAN ALACAKLAR e/ it S
132 - i$TIRAKLERDEN ALACAKLAR Firma Kodu &
133 - BAGLI DRTAKLIKLARDAN ALACAKLAR

135 - PERSONELDEN ALACAKLAR

136 - DIGER CESITLI ALACAKLAR ] (-] &

137 - DIGER ALACAK SENETLERI REESKONTU (-]

138 - GUPHELI DIGER ALACAKLAR

139 - SUPHELI DIGER ALACAKLAR KARSILIGI [ -)
= 15- STOKLAR

150 - ILK MADDE VE MALZEME

151 - YARI MAMULLER
152 - MAMULLER
153 - TICARI MALLAR
157 - DIGER STOKLAR
158 - STOK DEGER DUSUKLUGD KARSILIG! [ -]
159 - VERILEN SiPARIS AVANSLARI
=17 - YILLARA YAYGIN INSAAT VE ONARIM MALIYETLERI
170 - YILLARA YAYGIN iNSAAT VE DNARIM MALIYETLERI
178 - YILLARA YAYGIN INSAAT ENFLASYON DUZELTME HESABI
179 - TASERONLARA VERILEN AYANSLAR
= 18- GELECEK AYLARA AIT GIDERLER VE GELIR TAHAKKUKLARI
180 - GELECEK AYLARA AiT GiDERLER
181 - GELIR TAHAKKUKLARI
=19 - DIEER DONEN VARLIKLAR
190 - DEVREDEN KDV
191 - INDIRILECEK KDV v

Tiim agaci gister H Tiim agaci gizle
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3.1.1. Hesap Plani Olusturma

Programi kullanabilmeniz icin 06ncelikle hesap plani olusturmaniz gerekmektedir.
“Varsayillan Hesap Plani” secili iken “Olustur” butonuna basarsaniz standart tek dizen hesap
planinda olmasi gereken kodlar olusmaktadir. “Bagka Bir Calisma Yilindan veya Sirketten Hesap
Plani Aktar ” secili iken alt tarafta agilacak olan veritabani yolu alanindan sectiginiz sirketin hesap
planini “Olustur” butonuna basarak olusturabilirsiniz.

3.1.2. Hesap Plani

Hesap plani olusturma isleminden sonra alt hesap agma islemlerinizi yapabileceginiz
alandir. Sol tarafta bulunan “Yeni Kayit Ekle” butonuna basarak “Hesap Kodu” alanina agmak
istediginiz alt hesap kodunu, “Hesap Adi” alanina hesabin adini yazdiktan sonra “Kaydet”
butonuna basiniz. Acacagimiz hesap bir ticari mal hesabi ise o hesaba ait stok kodunu “Stok Kodu”
alanina yazabilirsiniz. M.S. Excel'de kayitli olan hesaplari aktarabilmeniz icin hesap planina girerek
“Excel” butonuna basiniz. Karsiniza gelen aktarim penceresinden M.S.Excel dosyasinin yolunu
secerek, hesap kodu ve hesap adinin M.S. Excel dosyasinda hangi siitunda oldugunu belirttikten
sonra “Aktarima Basla” diyerek aktarimi tamamlayabiliriz.

Kaydetmis oldugunuz hesap kodu BA/BS kullaniimasi gereken bir hesap kodu ise, “BA/BS Tipi”
alanindan sec¢im yapmaniz gerekmektedir. Daha 6nce BA/BS icin kaydedilmis olan bir cari varsa,
“Firma Kodu” alanindan se¢im yapmaniz gerekmektedir.

3.1.3. Hesap Plani Arama

Kayith olan hesaplarimizi sorgulayabilecegimiz alandir. Hesap adina ve hesap koduna gore
sorgulama vyapabilirsiniz. Hesap adini veya kodunu girdikten sonra, “Filtrele (F2)” butonuna
basmaniz yeterlidir. “Siralamayi Ters Cevir” butonuna basarak, filtrelemenin tersten yapilmasini
saglayabilirsiniz.

3.1.4. Hesap Durumu

Hesaplarinizin aylik veya kiimulatif olarak toplamlarini alabileceginiz alandir. “Hesap Kodu”
alanina durumunu sorgulamak istediginiz hesap kodunuzu girdiginiz takdirde aylara gore sectiginiz
hesaba ait toplamlar karsiniza gelecektir.

3.1.5. Hesap Aktarma

Bir hesap koduna ait tim hareketleri baska bir hesap koduna aktarabilirsiniz. Kaynak hesap

alanina bosaltiimasini istediginiz hesabi, hedef hesap kismina ise hareketlerin aktarilacagi hesabi
yazmaniz gerekmektedir. “Hesabi Aktar” butonuna basarak aktarim islemini tamamlayabilirsiniz.
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3.2. Fis islemleri
3.2.1. Aqllis Fisi

Bu fis sirketin acilisinda veya yeni bir calisma déneminde calismaya baslandiginda
dizenlemektedir. Sirketin ticari faaliyete baslayacagi andaki elinde bulunan varlik ve kaynaklari
kaydedilir. Calisma yillari arasinda devir yapmissaniz program otomatik olarak bin dnceki ¢alisma
yihnin kapanis fisini mevcut yilin acilis fisi olarak kullanmaktadir. Otomatik acilis fisi olusturmak
icin, “Fis Islemleri” modiliinde yer alan “Agilis Fisi Olustur” alanini kullanmaniz gerekmektedir.
Manuel olarak acilis fisi olusturmak istiyorsaniz fis lizerinde tarih, evrak no, aciklama gibi bilgilerin
girisini yaptiktan sonra, “Fig Hareketleri” satirina hesap kodlarini ekleyebilirsiniz. Hesap kodlarini
“Aktif Satira Hesap Kodu Bul” butonunu veya “F5” kisayolunu kullanarak yapabilirsiniz.
Kullandiginiz alt hesaplari seri bir sekilde bulabilmeniz igin, ana hesap kodunu yazdiktan sonra Ctrl
+ Space kisa yolunu kullanarak yazdiginiz hesaba bagli alt hesaplarin agilmasini saglayabilirsiniz.

“Aktif Satira Agiklama Aktar” butonunu kullanarak tzerinde bulundugunuz satira daha dnceden
olusturdugunuz aciklamalardan secim yaparak aktarim gerceklestirebilir, yanlislikla eklediginiz bir
hesabi silmek igin “Kaydi Sil” butonunu kullanabilirsiniz.

Otomatik KDV ayirma islemini yapabilmeniz icin 6ncelikle ilgili hesap kodunu seciniz. Borg
veya alacak tutarini yazdiktan sonra daha 6nceden tanimlamis oldugunuz KDV kisa yolunu
kullanarak KDV hesaplatma isleminizi gerceklestirebilirsiniz. KDV oranini ayri bir satirda gostermek
istiyorsaniz, “Otomatik KDV Ayirma” alanindan “Satir Satir Aktar” secenegini isaretleyiniz. Boylece
hesaplanan KDV tutari ve kaydettiginiz hesap kodu bir alt satira otomatik aktarilacaktir.
Zamanlanmis olarak kaydetmek istediginiz bir fis varsa, “Zamanlanmis Fis” secenegini
isaretleyebilirsiniz. Zamanlanmis olarak isaretlediginiz fis; fis tarihine kadar raporlarda
goriinmemekte, fis tarihinden sonra raporlara yansimaktadir.

Yukarida bulunan “Eski Figsler” butonundan daha once kaydettiginiz fislere ulasabilir, “Fis
Hrk.leri” butonundan (zerinde bulundugunuz hesap kodunun eski hareketlerine ulasabilir,
“Yazdir” butonundan fisinizi yazdirabilirsiniz. “Excel” butonundan M.S. Excelde kayith olan
fislerinizi aktarabilirsiniz. Aktarim icin, “Excel Dosyasi” alanindan kayith M.S. Excel dosyas! yolunu
seciniz. Hesap kodu, aciklama, miktari, bor¢c ve alacak degerinin bulundugu situnlari sectikten
sonra; “Aktarima Bagla” butonuna basarak aktarim islemini gergeklestirebilirsiniz. “Kopyala”
butonu Uzerinde bulundugunuz fisi oldugu gibi kopyalayarak kopya kayit (Uzerinde
diizenlemelerinizi yapip kaydederek seri bir sekilde fis girisi yapmanizi saglamaktadir.

3.2.2. Tahsil Fisi
Nakit tahsilat yapilan hareketler bu fiste izlenir. Ornegin; Alicilardan tahsilat, pesin mal
satisi ve diger yapilan pesin gelirler tahsil fisine kaydedilir. Burada yapilan alacak bakiyeli

hareketler girildikten sonra “Kaydet” butonuna basildigi anda varsayilan kasa hesabiniz otomatik
olarak borg bakiyesi hareketi girilerek kaydi tamamlayacaktir.
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Fis kaydedebilmeniz icin evrak no, acgiklama gibi bilgilerin girisini yaptiktan sonra, “Fis
Hareketleri” satirina hesap kodlarini ekleyebilirsiniz. Hesap kodlarini “Aktif Satira Hesap Kodu
Bul” butonunu veya “F5” kisa yolunu kullanarak yapabilirsiniz. Kullandiginiz alt hesaplari seri bir
sekilde bulabilmeniz i¢in, ana hesap kodunu yazdiktan sonra Ctrl + Space kisa yolunu kullanarak
yazdiginiz hesaba bagh alt hesaplarin agilmasini saglayabilirsiniz. “Aktif Satira Agiklama Aktar”
butonunu kullanarak lizerinde bulundugunuz satira daha 6énceden olusturdugunuz agiklamalardan
se¢im yaparak aktarim gerceklestirebilir, yanlislikla eklediginiz bir hesabi silmek igcin “Kaydi Sil”
butonunu kullanabilirsiniz.

Otomatik KDV ayirma islemini yapabilmeniz icin 6ncelikle ilgili hesap kodunu seciniz. Borg
veya alacak tutarini yazdiktan sonra daha ©nceden tanimlamis oldugunuz KDV kisa yolunu
kullanarak KDV hesaplatma isleminizi gergeklestirebilirsiniz. KDV oranini ayri bir satirda gdstermek
istiyorsaniz, “Otomatik KDV Ayirma” alanindan “Satir Satir Aktar” secenegini isaretleyiniz. Boylece
hesaplanan KDV tutari ve kaydettiginiz hesap kodu bir alt satira otomatik aktarilacaktir.

Zamanlanmis olarak kaydetmek istediginiz bir fis varsa, “Zamanlanmis Fis” sec¢enegini
isaretleyebilirsiniz. Zamanlanmis olarak isaretlediginiz fis; fis tarihine kadar raporlarda
goriinmemekte, fis tarihinden sonra raporlara yansimaktadir.

Yukarida bulunan “Eski Fisler” butonundan daha once kaydettiginiz fislere ulasabilir, “Fis
Hrk.leri” butonundan Uzerinde bulundugunuz hesap kodunun eski hareketlerine ulasabilir,
“Yazdir” butonundan fisinizi yazdirabilirsiniz. “Excel” butonundan M.S. Excel’de kayith olan
fislerinizi aktarabilirsiniz. Aktarim igin, “Excel Dosyasi” alanindan kayith M.S.Excel dosyasi yolunu
seciniz. Hesap kodu, aciklama, miktari, bor¢ ve alacak degerinin bulundugu situnlari sectikten
sonra; “Aktarima Basla” butonuna basarak aktarim islemini gercgeklestirebilirsiniz. “Kopyala”
butonu Uzerinde bulundugunuz fisi oldugu gibi kopyalayarak kopya kayit {izerinde
diizenlemelerinizi yapip kaydederek seri bir sekilde fis girisi yapmanizi saglamaktadir.

3.2.3. Tediye Fisi

Nakit 6deme yapilan islemler bu fiste izlenir. Ornegin; Saticiya yapilan 6deme, pesin mal
alimi, pesin demirbas alimi ve diger yapilan pesin giderler. Burada bor¢ hareket girilecek hesaplar
belirtildikten sonra kayit butonuna basildigi anda otomatik olarak varsayilan kasa hesabiniz alacak
bakiye hareketi girip fis kaydinizi tamamlayacaktir.

Fis kaydedebilmeniz igin evrak no, agiklama gibi bilgilerin girisini yaptiktan sonra, “Fis
Hareketleri” satirina hesap kodlarini ekleyebilirsiniz. Hesap kodlarini “Aktif Satira Hesap Kodu
Bul” butonunu veya “F5” kisa yolunu kullanarak yapabilirsiniz. Kullandiginiz alt hesaplari seri bir
sekilde bulabilmeniz icin, ana hesap kodunu yazdiktan sonra Ctrl + Space kisa yolunu kullanarak
yazdiginiz hesaba bagh alt hesaplarin agilmasini saglayabilirsiniz. “Aktif Satira Ag¢iklama Aktar”
butonunu kullanarak izerinde bulundugunuz satira daha 6nceden olusturdugunuz agiklamalardan
se¢im yaparak aktarim gergeklestirebilir, yanlislikla eklediginiz bir hesabi silmek igcin “Kaydi Sil”
butonunu kullanabilirsiniz.
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Otomatik KDV ayirma islemini yapabilmeniz icin 6ncelikle ilgili hesap kodunu seginiz. Borg
veya alacak tutarini yazdiktan sonra daha 6nceden tanimlamis oldugunuz KDV kisa yolunu
kullanarak KDV hesaplatma isleminizi gerceklestirebilirsiniz. KDV oranini ayri bir satirda gostermek
istiyorsaniz, “Otomatik KDV Ayirma” alanindan “Satir Satir Aktar” secenegini isaretleyiniz. Boylece
hesaplanan KDV tutari ve kaydettiginiz hesap kodu bir alt satira otomatik aktarilacaktir.

Zamanlanmis olarak kaydetmek istediginiz bir fis varsa, “Zamanlanmis Fis” sec¢enegini
isaretleyebilirsiniz. Zamanlanmis olarak isaretlediginiz fis, fis tarihine kadar raporlarda
goriinmemekte, fis tarihinden sonra raporlara yansimaktadir.

Yukarida bulunan “Eski Fisler” butonundan daha once kaydettiginiz fislere ulasabilir, “Fig
Hrk.leri” butonundan Uzerinde bulundugunuz hesap kodunun eski hareketlerine ulasabilir,
“Yazdir” butonundan fisinizi yazdirabilirsiniz. “Excel” butonundan M.S.Excel’de kayitli olan
fislerinizi aktarabilirsiniz. Aktarim igin, “Excel Dosyasi” alanindan kayitli M.S. Excel dosyasi yolunu
seciniz. Hesap kodu, aciklama, miktari, bor¢ ve alacak degerinin bulundugu situnlari sectikten
sonra; “Aktarima Bagla” butonuna basarak aktarim islemini gergeklestirebilirsiniz. “Kopyala”
butonu Gzerinde bulundugunuz fisi oldugu gibi kopyalayarak kopya kayit (zerinde
dizenlemelerinizi yapip kaydederek seri bir sekilde fis girisi yapmanizi saglamaktadir.

3.2.4. Mahsup Fisi

Kasa hesaplari disindaki hesaplari ilgilendiren hareketler mahsup fisinde izlenir. Ornegin;
Kredili yapilan alis ve satis islemleri, vergi tahakkuk islemleri, gider gelir hesaplari yansitma
islemleri vs. islemler mahsup fisine kaydedilir. Kismi tahsilat islemleriniz icin de mahsup fisini
kullanabilirsiniz.

Fis kaydedebilmeniz icin evrak no, acgiklama gibi bilgilerin girisini yaptiktan sonra, “Fis
Hareketleri” satirina hesap kodlarini ekleyebilirsiniz. Hesap kodlarini “Aktif Satira Hesap Kodu
Bul” butonunu veya “F5” kisa yolunu kullanarak yapabilirsiniz. Kullandiginiz alt hesaplari seri bir
sekilde bulabilmeniz i¢in, ana hesap kodunu yazdiktan sonra Ctrl + Space kisa yolunu kullanarak
yazdiginiz hesaba bagh alt hesaplarin agilmasini saglayabilirsiniz. “Aktif Satira Agiklama Aktar”
butonunu kullanarak lizerinde bulundugunuz satira daha 6énceden olusturdugunuz agiklamalardan
se¢im yaparak aktarim gerceklestirebilir, yanlislikla eklediginiz bir hesabi silmek igin “Kaydi Sil”
butonunu kullanabilirsiniz.

Otomatik KDV ayirma islemini yapabilmeniz i¢in dncelikle ilgili hesap kodunu seginiz. Borg
veya alacak tutarini yazdiktan sonra daha 6nceden tanimlamis oldugunuz KDV kisa yolunu
kullanarak KDV hesaplatma isleminizi gergeklestirebilirsiniz. KDV oranini ayri bir satirda gdstermek
istiyorsaniz, “Otomatik KDV Ayirma” alanindan “Satir Satir Aktar” secenegini isaretleyiniz. Boylece
hesaplanan KDV tutari ve kaydettiginiz hesap kodu bir alt satira otomatik aktarilacaktir.

Zamanlanmis olarak kaydetmek istediginiz bir fis varsa, “Zamanlanmis Fis” sec¢enegini

isaretleyebilirsiniz. Zamanlanmis olarak isaretlediginiz fis, fis tarihine kadar raporlarda
goriinmemekte, fis tarihinden sonra raporlara yansimaktadir.
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Yukarida bulunan “Eski Fisler” butonundan daha 6nce kaydettiginiz fislere ulasabilir, “Fis Hrk.leri”
butonundan Uzerinde bulundugunuz hesap kodunun eski hareketlerine ulasabilir, “Yazdir”
butonundan fisinizi yazdirabilirsiniz. “Excel” butonundan M.S. Excel’de kayith olan fislerinizi
aktarabilirsiniz. Aktarim igin, “Excel Dosyasi” alanindan kayitli M.S.Excel dosyasi yolunu seginiz.
Hesap kodu, aciklama, miktari, bor¢ ve alacak degerinin bulundugu siitunlari sectikten sonra;
“Aktarima Basla” butonuna basarak aktarim islemini gerceklestirebilirsiniz. “Kopyala” butonu
Uzerinde bulundugunuz fisi oldugu gibi kopyalayarak kopya kayit Gzerinde diizenlemelerinizi yapip
kaydederek seri bir sekilde fis girisi yapmanizi saglamaktadir.

3.2.5. Kapanis Fisi

Muhasebede kayitlar donemsel olarak ve her hesap doénemi hareketleri digerinden
bagimsiz olarak yapildigindan cari doneme ait hareketler girilip islemler tamamlandiktan sonra
bakiye veren hesaplar kapatilir. Bu islemi program kapanis fisi olusturma seceneginde otomatik
olarak yapar. Manuel olarak da yapilabilir. Bor¢ bakiyesi veren hesaplar alacak hareket girilerek
kapatilir. Ayni sekilde de alacak bakiyesi veren hesaplar ise borc hareketi girilerek kapatilir. Kapanis
fisi tUm defter ve raporlar alindiktan sonra olusturulur. Kapanis fisini programin otomatik
olusturmasini saglayabilirsiniz. Bu islem igin, “Donem Sonu” alanina gelerek “Kapanis Fisi Olugtur”
butonuna basmaniz gerekmektedir.

Manuel olarak kapanis fisi kaydedebilmeniz igin; evrak no, agiklama gibi bilgilerin girisini
yaptiktan sonra, “Fis Hareketleri” satirina hesap kodlarini ekleyebilirsiniz. Hesap kodlarini “Aktif
Satira Hesap Kodu Bul” butonunu veya “F5” kisa yolunu kullanarak yapabilirsiniz. Kullandiginiz alt
hesaplari seri bir sekilde bulabilmeniz icin, ana hesap kodunu yazdiktan sonra Ctrl + Space kisa
yolunu kullanarak yazdiginiz hesaba bagh alt hesaplarin agilmasini saglayabilirsiniz. “Aktif Satira
Acgiklama Aktar” butonunu kullanarak {zerinde bulundugunuz satira daha ©nceden
olusturdugunuz acgiklamalardan se¢im yaparak aktarim gergeklestirebilir, yanlislikla eklediginiz bir
hesabi silmek icin “Kaydi Sil” butonunu kullanabilirsiniz.

Otomatik KDV ayirma islemini yapabilmeniz icin 6ncelikle ilgili hesap kodunu seginiz. Borg
veya alacak tutarini yazdiktan sonra daha 6nceden tanimlamis oldugunuz KDV kisa yolunu
kullanarak KDV hesaplatma isleminizi gerceklestirebilirsiniz. KDV oranini ayri bir satirda gostermek
istiyorsaniz, “Otomatik KDV Ayirma” alanindan “Satir Satir Aktar” segenegini isaretleyiniz. Boylece
hesaplanan KDV tutari ve kaydettiginiz hesap kodu bir alt satira otomatik aktarilacaktir.

Zamanlanmis olarak kaydetmek istediginiz bir fis varsa, “Zamanlanmig Fis” secgenegini
isaretleyebilirsiniz. Zamanlanmis olarak isaretlediginiz fis, fis tarihine kadar raporlarda
goriinmemekte, fis tarihinden sonra raporlara yansimaktadir.

Yukarida bulunan “Eski Fisler” butonundan daha once kaydettiginiz fislere ulasabilir, “Fig
Hrk.leri” butonundan {zerinde bulundugunuz hesap kodunun eski hareketlerine ulasabilir,
“Yazdir” butonundan fisinizi yazdirabilirsiniz. “Excel” butonundan Excel’de kayitli olan fislerinizi
aktarabilirsiniz. Aktarim icin, “Excel Dosyasi” alanindan kayith M.S. Excel dosyasi yolunu seciniz.
Hesap kodu, aciklama, miktari, bor¢ ve alacak degerinin bulundugu sutunlari sectikten sonra;
“Aktarima Basla” butonuna basarak aktarim islemini gerceklestirebilirsiniz.
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“Kopyala” butonu (zerinde bulundugunuz fisi oldugu gibi kopyalayarak kopya kayit Gzerinde
diizenlemelerinizi yapip kaydederek seri bir sekilde fis girisi yapmanizi saglamaktadir.

3.2.6. Eski Fisler
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Daha 6nce kaydetmis oldugunuz fislerinizi listeleyebileceginiz alandir. Fis numarasina, fis
Ozel koduna, evrak numarasina, fis icerisinde kullanilan hesap koduna v.b. pek cok kritere gore
dokim alabilirsiniz. “iptal Durumunda Olanlari Géster” secenegini isaretleyerek, iptal edilmis olan
fislerinizi listeleyebilirsiniz. “Araliklar” sekmesinden tarih araligina veya minimum ve maksimum
tutarlara gore dokim alabilirsiniz. “Fis Bakiyesi Verenler” butonu sayesinde, bor¢ ve alacak tutari
birbirine esit olmayan fisleri listeleyebilirsiniz. “Yetkili” sekmesinde bulunan “Silinen Kayitlari
Goster” secenegini isaretleyerek silmis oldugunuz fislerinizi listeleyebilir, “Aktif Kaydi Geri Al”
butonu sayesinde silinen kaydi geri alabilir, “Aktif Kaydi Veritabanindan Sil” butonu sayesinde ise
fisi veritabanindan tamamen kaldirabilirsiniz. Yukarida bulunan “Fisi A¢” butonu sayesinde
Gzerinde bulundugunuz fisi acabilir, fisin Gzerinde degisiklik yapabilir veya silebilirsiniz.

3.2.7. Zamanlanmis Fisler

Fis kaydi esnasinda zamanlanmis olarak isaretlediginiz fislerinizi listeleyebileceginiz alandir.
Burada goriintllenen fisler, fis tarihine gére zamani geldiginde bu listeden cikarak eski fisler
icerisine dahil olmaktadir. Fis numarasina, fis 6zel koduna, evrak numarasina, fis icerisinde
kullanilan hesap koduna v.b. pek cok kritere gére dékiim alabilirsiniz. “iptal Durumunda Olanlari
Goster” secenegini isaretleyerek, iptal edilmis olan fislerinizi listeleyebilirsiniz. “Araliklar”
sekmesinden tarih araligina veya minimum ve maksimum tutarlara gore dokim alabilirsiniz. “Fis
Bakiyesi Verenler” butonu sayesinde, bor¢ ve alacak tutari birbirine esit olmayan figleri
listeleyebilirsiniz.
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“Yetkili” sekmesinde bulunan “Silinen Kayitlari Goster” secenegini isaretleyerek silmis oldugunuz
fislerinizi listeleyebilir, “Aktif Kaydi Geri Al” butonu sayesinde silinen kaydi geri alabilir, “Aktif
Kaydi Veritabanindan Sil” butonu sayesinde ise fisi veritabanindan tamamen kaldirabilirsiniz.
Yukarida bulunan “Fisi A¢” butonu sayesinde Uzerinde bulundugunuz fisi acabilir, fisin Gzerinde
degisiklik yapabilir veya silebilirsiniz.

3.2.8. Toplu Fis Yazdirma

Listelemis oldugunuz tim fisleri ayni anda yazdirma islemini yapabilirsiniz. “Fig Tipi”
alanindan yalnizca mahsup, tahsil, tediye secimi yaparak yazdirabilirsiniz. Yazicinizin tiirine goére
“Yazdir” ya da “Text Yazdir” butonlarini kullanabilirsiniz. Hareketi agmak igin Uzerine gift
tiklamaniz yeterli olacaktir. Fis numarasina, fis 6zel koduna, evrak numarasina, fis icerisinde
kullanilan hesap koduna v.b. Pek cok kritere gére dékiim alabilirsiniz. “iptal Durumunda Olanlari
Goster” secenegini isaretleyerek, iptal edilmis olan fislerinizi listeleyebilirsiniz. “Araliklar”
sekmesinden tarih araligina veya minimum ve maksimum tutarlara gére dokim alabilirsiniz. “Fis
Bakiyesi Verenler” butonu sayesinde, bor¢ ve alacak tutari birbirine esit olmayan figleri
listeleyebilirsiniz. “Yetkili” sekmesinde bulunan “Silinen Kayitlari Goster” secenegini isaretleyerek
silmis oldugunuz fislerinizi listeleyebilir, “Aktif Kaydi Geri Al” butonu sayesinde silinen kaydi geri
alabilir, “Aktif Kaydi Veritabanindan Sil” butonu sayesinde ise fisi veritabanindan tamamen
kaldirabilirsiniz. Yukarida bulunan “Fisi A¢” butonu sayesinde lizerinde bulundugunuz fisi agabilir,
fisin Gzerinde degisiklik yapabilir veya silebilirsiniz.

3.2.9. Fis Hareketleri
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Fima Kod =) 3.01.2011 621 SATILAN TICARI MALLAR MALIYETI { -} 13.00 MAHSUP FISI 362538 ]
i = 31.01.2011 150 ILK MADDE VE MALZEWE 19.00 MAHSUP Fisi 362538 ¥
31.01.2011 150 iLK MADDE VE MALZEME 100.00 MAHSUP FiSi 7854125 s
31.01.2011 100 KASA 100,00 MAHSUP Figi 7854125 ®
02.02.2011 150 iLK MADDE VE MALZEME 250,00 MAHSUP Figi 632154
02.02.2011 120 ALICILAR 250,00 MAHSUP Figi 632154
05.02.2011 60001 Satiglar %1 1 1.118.00 MAHSUP Fisi 123123 u
| 05022011 320 SATICILAR 1 1.000,00 MAHSUP Figi 123123 &
[{ os0220m 39101 LK KDY 1 118.00 MAHSUP Figi 123123 ke
|| 05022011 611 SATIS ISKONTOLARI ( - ) 200,00 MAHSUP FiSi
|| os022011 100 KASA 200,00 MAHSUP FISI
||| 05022011 GO0 O Satslar %1 250,00 MAHSUP FISI
|| 05022011 100 KASA 250,00 MAHSUP Figi
|| os0zz011 103 VERILEN CEKLER VE GDEME EMIRLERI HESABI 200,00 MAHSUP Figi
\‘ 05.02.2011 103 VERILEN CEKLER VE ODEME EMIRLERI HESABI 200.00 MAHSUP Figi
|| os0220m 112 KAMU KESIM TAHVIL, SENET VE BONOLARI 600,00 MAHSUP Figi 527
||| 05022011 100 KASA 600,00 MAHSUP Figi 527
|| os0220m 153 TICARI MALLAR 280,00 MAHSUP Figi 74277
[¢ os.022011 191m1 ik KDY 60.00 MAHSUP Figi 74277
05.02.2011 120 ALICILAR 220.00 MAHSUP Figi 74277
05.02.2011 120 ALICILAR 200,00 TAHSIL Fisi 752863
05.02.2011 100 KASA 200,00 TAHSIL Fisi 752863
05.02.2011 120 ALICILAR 900,00 TAHSIL Fisi
05.02.2011 100 KASA, 300,00 TAHSIL Figi
05.02.2011 320 SATICILAR 350,00 TEDIYE Figi 420572
05.02.2011 100 KASA 350,00 TEDIYE Figi 420572
05.02.2011 600 01 Satiglar %1 520,00 TEDIYE Figi 752785
05.02.2011 100 KASA 520,00 TEDIYE Figi 752785
05.02.2011 121 ALACAK SENETLERI 200,00 MAHSUP Figi
05.02.2011 120 ALICILAR 200,00 MAHSUP Figi
05.02.2011 122 ALACAK SENETLERI REESKONTU REESKONTU ( 500,00 MAHSUP FiSi 7527285 A
< =
Toplam Borg | Toplam Alacak |Bakiye BIA/S
) 139400 1384700 97,00 Borg
Listelenen Kayit Sayisi (3]

Secmis oldugunuz hesap koduna gore kayith fislerinizi listeleyebileceginiz alandir. Fis
hareketleri raporunda bir fis icerisinde kullandiginiz her hesap kodu ayri bir satiri olusturmaktadir.

1
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Fis dokiiminU hesap koduna, hesap adina, BA/BS icin kayith ise firma koduna ve B formu tiriine
gore listeleyebilirsiniz. “Fis Bilgileri” sekmesinden; fis numarasina, fis 6zel koduna, evrak
numarasina, fis icerisinde kullanilan hesap koduna v.b. pek ¢ok kritere gore dokim alabilirsiniz.
“lptal Durumunda Olanlari Goster” secenegini isaretleyerek, iptal edilmis olan fislerinizi
listeleyebilirsiniz. “Araliklar” sekmesinden tarih araligina veya minimum ve maksimum tutarlara
gore dokium alabilirsiniz. “Fis Bakiyesi Verenler” butonu sayesinde, borg¢ ve alacak tutari birbirine
esit olmayan fisleri listeleyebilirsiniz. “Yetkili” sekmesinde bulunan “Silinen Kayitlari Goster”
segenegini isaretleyerek silmis oldugunuz fislerinizi listeleyebilir, “Aktif Kaydi Geri Al” butonu
sayesinde silinen kaydi geri alabilir, “Aktif Kaydi Veritabanindan Sil” butonu sayesinde ise fisi
veritabanindan tamamen kaldirabilirsiniz. Yukarida bulunan “Fisi A¢” butonu sayesinde Uzerinde
bulundugunuz fisi acabilir, fisin Gizerinde degisiklik yapabilir veya silebilirsiniz.

3.2.10. Fis Tipi Kayitlari
Mevcut fislere ek olarak 6zel fis tanimlari yapabilir, mevcut fisleriniz igin son verilen fis
numaralarini kaydedebilirsiniz.

3.2.11. Fis Birlestirme

Ayni tipte olan (Mahsup, Tahsil, Tediye, Acilis, Kapanis) fislerini birlestirerek tek bir fis
haline getirilmesini saglayabilirsiniz. Fis birlestirme islemi igin filtreleme kriterlerini kullanarak fis
tipi secmelisiniz. Fis tipi seciminden sonra dilerseniz tarih araligina goére listeleme yapabilirsiniz.
Listelemis oldugunuz fisler arasindaki bir kac¢ fisi segmek isterseniz Ctrl tusuna basili tutarak
istediginiz fisleri secebilir veya “Tiim Fisleri Se¢” butonuna basarak tim fisleri secebilirsiniz.
“Secilen Fisleri Birlestir” butonuna basarak fis birlestirme islemini tamamlayabilirsiniz.

Not: Fis birlestirme isleminin geri donisl yoktur. Bu nedenle birlestirme isleminden once
verilerinizin dogrulugunu kontrol ediniz.
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3.2.12. Fis Birlestirme (Giinlik)

Fis Birlestirme (Giinliil)

Tarihinden |05.02.2011 7 Hesap Kodu | 100 EQ
Tarihine |05.02.2011 [7] Entegrasyon [MUHAsERE v|
Fig Tipi  TAHSIL FISI v | Ent.Detay |

Bu iglem apm tarihe ait figleri tek figte toplar.

Dikkat : Entegrasyon figlenim birlegtirdifiniz takdirde, on muhaszebeden papilacak olan
diizenlemeler otomatik olarak yansitilmayacaktn.

ni“-‘-"/ islemi Uygula

Fislerinizi glinliik olarak birlestirebilirsiniz. Bu islem; ayni tarihe ait olan fisleri tek bir fiste
toplar. Burada birlestirmek istediginiz fis tipini secip, tarih girildikten sonra “islemi Uygula”
butonuna basarak birlestirme islemini tamamlamis olursunuz. On Muhasebeden gelen
entegrasyon kayitlarinizi, “Entegrasyon” alanindan entegrasyon detayi segerek birlestirebilirsiniz.

Not: Fis birlestirme isleminin geri donusi yoktur. Bu nedenle birlestirme isleminden 06nce
segimlerinizin dogrulugunu kontrol ediniz.

3.2.13. Fis Siralama

Fis siralama o6zelligi sayesinde, fislerinize toplu olarak fis numarasi verebilir; tahsil, tediye,
mahsup fislerinizi kendi iclerinde ayirabilirsiniz. Filtreleme kriterlerinde aylik veya tarih aralig
vererek fig tipini belirtmelisiniz. Listelemis oldugunuz fisleri siralamak igin baslangi¢ fis nosunu
yazarak “Siralamaya Basla” butonuna basmaniz gerekmektedir.

3.2.14. Aqilis Fisi Olustur

Bir dnceki calisma yilinin kapanis fisini mevcut ¢alisma yiliniza agilis fisi olarak aktarmak icgin
bu alani kullanabilirsiniz. Acilis fisi islemleri icin “2.2.1. Agihis Fisi”alanini kontrol edebilirsiniz.

3.2.15. Baska Bir Firmadan Fis Kopyala

Baska bir firmadan Fis Kopyalama o0zelligi sayesinde; program icerisinde kayitli olan bir
diger sirketinizdeki, istediginiz fisleri diger bir sirketinize aktarabilirsiniz. Program icerisindeki “Fis
islemleri” bolimiinden “Baska Bir Firmadan Fis Kopyala” alanina bastiginizda karsiniza éncelikle
fis kopyalamak igin sirket secimi gelecektir. Sirket secimi yapildiktan sonra o sirkete ait fisler
listelenecektir. Burada tim fisleri “Taminii Se¢” butonuna basarak secebilir veya “Ctrl” tusuna
basarak istediginiz fisleri de segebilirsiniz. Fisler segildikten sonra “Segilen Figleri Aktar” butonuna
basiniz. Karsiniza “Toplu Fis Olusturma” sayfasi agilacaktir.

Aktarim yapacaginiz fisler giiniin tarihinde veya galisma yiliniz haricindeki fisler ise veya fisler
icerisindeki hesap kodlari hesap planinizda yok ise tabloda fisler kirmizi olarak goériinecektir. Fis
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tarihlerini “Tarih” alanina tiklayarak degistirebilir, hesap kodlarini degistirmek isterseniz “F6” kisa
yol tusunu kullanabilirsiniz. Burada aktaracaginiz fisleri ve fislerin hareketlerini goérebilir, gerekli
kontrolleri yaptiktan sonra “Fis Olustur” butonuna basarak fis olusturma islemini
tamamlayabilirsiniz.

3.2.16. Fis Transfer Dosyasi Olustur

Fis transfer dosyasi olusturma ozelligi sayesinde sirketinizdeki tim figler igin transfer
dosyasi olusturabilirsiniz. XML formatinda olusturulan fis transfer dosyasi ile fislerinizi istediginiz
sirkete aktarabilirsiniz. “Fis Transfer Dosyasi Olustur” dediginizde acilacak olan pencerede
fisleriniz listelenecektir. Figleriniz listelendikten sonra “Transfer Dosyasi Olustur” butonuna
basarak listelemis oldugunuz tim fislerinizi belirtilen dosya yoluna XML formatinda
kaydedilmesini saglayabilirsiniz. Kaydetmis oldugunuz fisleri “Fis Transfer Dosyasi Olustur” alanini
kullanarak farkli sirketlerden alabilirsiniz.

3.2.17. Transfer Dosyasindan Fis Olustur

Fis transfer dosyasindan olusturmus oldugunuz fislerinizi geri alabilmek icin bu alani
kullanabilirsiniz. “Dosya Yolu” alanindan transfer dosyasinin yolunu secim yaptiktan sonra,
“Transfer Dosyasini Al” butonuna basarak fis aktarimini gerceklestirebilirsiniz.

3.3. Tanimlar

3.3.1. KDV Tanimlari

IE‘ KDY Tammlari

2

KDV Oram [ | Kizayol Tugu _ v
indirilecek KDV [ 191 @
Hezaplanan KDV [391 0 .'
&) Onesi o Somaki g EKe o 51 P Diierle ; e v
K.dvml]"lam indirilecek K.D\I" Hesaplanan KDV Kizayol Tugu jade Hesah -Tevk.Hes... | |
18 191 04 391 04 4 Haynr Evet
1191 03 391 03 3 Evet Hayir
4 18 191 02 391 02 2 Hayn Haynr
11910 39 m 1 Hayn Hayn
v

Kullanmakta oldugunuz KDV oranlarina gore hesap planindan alt hesaplari agtiktan sonra,
KDV tanimlarini olusturmaniz gerekmektedir. KDV tanimlarindan belirttiginiz KDV orani igin kisa yol
tanimini, iadeler igin kullanilacak KDV hesabini ve tevfikath faturalarinizda tevfikat orani igin
kullanilacak KDV hesabini tanimlayabilirsiniz. Her bir KDV orani igin ayri ayrt KDV tanimi
olusturmaniz gerekmektedir. “Ekle” butonuna basarak tanimlayacaginiz KDV i¢in hesap secimlerini
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ve kisa yol atamasini yaptiktan sonra, “Kaydet” butonuna basarak islemi tamamlayabilirsiniz. Bu
alandan tanimladiginiz KDV tanimlari; 6n muhasebe entegreli ¢alisan sistemlerde 6n muhasebe
programinda kaydedilen faturalarda kullanilan KDV oranlarini genel muhasebe programina entegre
ederken otomatik olarak veritabanindan ¢ekmektedir.

3.3.2. Agiklama Tanimlari

Fis girisleri esnasinda kullanmak istediginiz standart agiklamalari kaydetmek igin
kullanabileceginiz alandir. Kaydetmis oldugunuz agiklamalari fis Gzerinde bulunan “Aktif Satira
Aciklama Bul ve Aktar” butonunu kullanarak aktarabilirsiniz.

3.3.3. Firma Kayitlar

BA/BS formu hazirlamak igin kullanacaginiz firmalari kaydettiginiz alandir. Bu alanda
kaydettiginiz firmalari fis kaydi esnasinda “Firma Kodu” alanindan secebilirsiniz. On muhasebe
entegreli sistemlerde fatura kaydettiginiz cari icin program otomatik firma kaydi olusturmaktadir.
BA/BS formunu beyanname programimizdan alabilirsiniz. Beyanname programimiz licretsiz olup,
genel muhasebe programinda kaydetmis oldugunuz veriler otomatik olarak beyanname
programina entegre olmaktadir.

3.4. Dénem Sonu islemleri

KDV Tahakkuku

Kapat

Tahakkuk Apm
fdenecek Yergi |
Heszap Kodu

Devieden KDV [1gn
Hesap Kodu |

-H Hesapla ‘

3.4.1. KDV Tahakkuku

Dénem sonlarinda KDV hesaplarinizi ilgili hesap kodlarina aktararak kapattiginiz alandir.
KDV tahakkuku yapildiktan sonra, program KDV farkini devreden KDV hesabinda takip edecektir.
llgili ay secimini yaptiktan sonra, édenecek ve devreden vergileriniz icin hesap kodu secimi
yapmaniz gerekmektedir. Daha sonra “Hesapla” butonuna bastiginizda karsiniza KDV tahakkuk
ekrani acilacaktir. Bu alanda kontrollerinizi yaptiktan sonra, “Fis Kaydi Olustur” butonuna basarak
islemi tamamlayabilirsiniz.
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3.4.2. Hesaplarin Yansitilmas1 7 / A

Hesap kayit sisyemi 7 / A olan firmalar dénem sonu yansitma islemlerini bu alandan
gerceklestirebilirler. 7 / A hesap sistemi 7 / B ye gore daha az alt hesabi bulunan firmalarin
kullanmakta olduguklari hesap sistemidir. Bu alanda yapilan maliyet ve gider harcamalari dénem
sonlarinda asil gider yerlerine aktarilir. Asil amag¢ maliyet hesaplarinin gelir tablosu hesaplarina
aktarilmasidir. Yansitilacak hesaplar default olarak belirtilmistir. isterseniz “Sabitler” alanindan
varsayllan yansitma tablosunu degistirebilirsiniz. “Hesapla” butonuna tiklayarak yapilan gider
hesaplarinin toplam bakiye tutarlarinin tabloya aktarilmasi saglanir. Hesaplar tabloya aktarildiktan
sonra “Yansitma Fisini Olustur” butonuna tiklayarak yansitma islemi tamamlanir.

3.4.3. Hesaplarin Yansitilmas1 7 / B

Hesap turlerini 7 / B olarak takip eden firmalar donem sonlarinda yansitma islemlerini bu
alandan gerceklestirebilirler. 7 / B islemleri genellikle tGretim yapan ve daha detayh hesap plani
olan isletmelerin kullandigi alandir. Bu alanda yapilan maliyet ve gider harcamalari dénem
sonlarinda asil gider yerlerine aktarilir. Asil amag¢ maliyet hesaplarinin gelir tablosu hesaplarina
aktarilmasidir. Yansitilacak hesaplar default olarak belirtilmistir. isterseniz “Sabitler” alanindan
varsayilan yansitma tablosunu degistirebilirsiniz. “Hesapla” butonuna tiklayarak yapilan gider
hesaplarinin toplam bakiye tutarlarinin tabloya aktarilmasi saglanir. Hesaplar tabloya aktarildiktan
sonra “Yansitma Fisini Olustur” butonuna tiklayarak yansitma islemi tamamlanir.

3.4.4. Yansitilan Hesaplarin Kapatilmasi 7 / A

Yansitmasini yaptiginiz hesaplari kapatmak icin bu alani kullanmaniz gerekmektedir. Hangi
dénem araligini hesaplamak istiyorsaniz dénem tarih araligini girdikten sonra, “Hesapla ve Fis
Olustur” butonuna basarak fis olusturma islemini tamamlayabilirsiniz.

3.4.5. Yansitilan Hesaplarin Kapatilmasi 7 / B

Yansitmasini yaptiginiz hesaplari kapatmak icin bu alani kullanmaniz gerekmektedir. Hangi
donem araligini hesaplamak istiyorsaniz dénem tarih arahgini girdikten sonra, “Hesapla ve Fis
Olustur” butonuna basarak fis olusturma islemini tamamlayabilirsiniz.

3.4.6. Maliyet Hesaplamalari

Se¢mis oldugunuz hammadde veya yari mamul hesap kodlari igin maliyet hesaplamasi
yapabileceginiz alandir. Belirlenen hesaplarin borg bakiyesi ile alacak bakiyesi arasindaki farki ilgili
maliyet hesabina aktararak maliyet fisi olusturmaktadir. “Hesap Kodlari” alanina maliyet kaydini
olusturacaginiz hesaplari aralarina virglil koyarak yazdiktan sonra “Hesapla” butonuna basiniz.
Borc bakiyesi olan hesaplarin bakiyeleri “Borg¢ Bakiyesi” alaninda gérinmektedir. “DSMM” alanina
dénem sonu mal mevcudunu girmeniz gerekmektedir. “Maliyet Hesabi” alaninda hesabi
yansitmak igin kullanilacak olan karsi hesap kodu girilmelidir. “Maliyet Figini Olustur” butonuna
basarak maliyet fisini olusturabilirsiniz.
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3.4.7. Kar / Zarar Hesaplamalari

Vetkli Araglar Hotlar FPencere Yard

Dinem Tarihi [01.01.20011 (5| . |[GNERAIE 5| i) Hesapla

GELIR HESAPLARI

Hesap Kodu Hesap Adi Alacak Bakivesi A~
» 600 01 Satiglar %1 843,00

601 YURTDISI SATISLAR 900.00

602 DIGER GELIRLER 250,00

GELIR TOPLAMI 1.998,00
T s

GIDER HESAPLARI

Hesap Kodu Hesap Adi Borg Bakiyesi A
611 SATIS ISKONTOLARI ( -} 200,00

621 SATILAN TICARI MALLAR MALIYETi [ -) 93.00

622 SATILAN HIZMET MALIYETI (-] 600,00

630 ARASTIRMA VE GELISTIRME GIDERLERI (- ) 800,00

632 GENEL YGNETIM GIDERLERI [ - ) 500,00

GIDER TOPLAMI 2199,00
Fi§ KAYDI
Fis Tarihi 05.02.2011 il Gelir Hesabi | 690

Fig Agiklamas) DONEM KAR/ZARAR HESABI Gider Hesabi |90 5] I W Kar/Zarar Figini Olugtur l

Yansitma islemlerinizi yaptiktan sonra yansitilan hesap kodlarindan kar zarar raporu
alabileceginiz alandir. “Gider Hesap Kodlan” ve “Gelir Hesap Kodlar” alanlarina, yansitma
fislerinizde aktarim yapmis oldugunuz ilgili hesap kodlari ve bu kodlarin bakiyeleri gelecektir. Alt
tarafta bulunan “Gelir Hesabi” ve “Gider Hesabi” alanlarina gider ve gelirin olusturulacagi fis
kayitlari icin hesap kodu segimi yapabilirsiniz. “Kar Zarar Fisini Olustur” butonuna basarak fis
olusturma islemini tamamlayabilirsiniz.

3.4.8. Kapanis Fisgini Olustur

Tim dénem sonu islemlerinizi yaptiktan sonra (KDV tahakkuku, hesaplarin yansitiimasi,
yansitilan hesaplarin kapatilmasi, maliyet hesaplamalari ve kar / zarar hesaplamalari) kapanis fisini
olusturabilirsiniz. Kapanis fisi olusturmak igin Oncelikle hangi tarih aralig igin islem yapmak
istiyorsaniz tarih araligini seciniz. Daha sonra “Hesapla” butonuna basiniz. Uyumsuz hesabiniz
varsa program bilgilendirme maksatli uyumsuz hesaplarinizi listeleyecektir.

Hesaplarin uyumsuz olmasi kapanis fisini olusturmaniza engel degildir. Fis lizerinde manuel olarak

diizenlemeleri yapabilirsiniz. Kontrollerinizi tamamladiktan sonra alt tarafta bulunan “Fis Olugtur”
butonuna basarak kapanis fisini olusturabilirsiniz.
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3.5. Defterler

3.5.1. Yevmiye Defteri

izan Mal Tablolar  Bitce Vetili Araglr Notlr Pencere Yards

/ i /

55 -

Vazdv  TestYaedr | OzelVazdr BogDefvaz,  SonDokim  Kisayalar Kapat

Hesap Kodu Hesap Adi ve Agiklama Detay Borg Alacak ~
[IMadde No - 1 |S— (X1 —
inden 01.02.2011 Gl 150 LK MADDE VE MALZEME 250,00
T axihine Z (123123) test agiklama 250,00
120 ALICILAR 250,00
Fis No 123123) test agiklama 250,00
Gzel Kodu 7 Nolu MAHSUP Figi
EiskiNG MaddeNo:2 oo 05.02.2011 —nrveems
100 KASA 200,00
% 200.00
120 ALICILAR 200,00
200,00
2 Nolu TAHSIL Figi
Madde No -3 ceeeoeeeees [T 131 | —
100 KASA 900,00
900,00
agiklamasini gister 120 ALICILAR 900.00
5 900.00

3 Nolu TAHSIL Fisi
MaddeNo:4 e [T 7 [—

|
|
‘ 100 KASA 500.00
i 500,00
Il (1262 KURULUS VE DREUTLENME GIDER 500.00
‘ 500,00
ey { 4 Nolu TAHSIL Fisi
Bos Defter Yazduma MaddaNo B e 05.02 2011 +onrereeees
Sapfa Sapisr| ‘ 320 SATICILAR 350.00
J 350,00
100 KASA 350.00
350,00
1 Nolu TEDIVE Figi
MaddeNo:6 - X7 R—
600 YURTICI SATISLAR 520.00
600 01 Satislar %1
520.00
100 KASA 520,00
520.00
2 Nolu TEDIYE Figi
MaddeNo:7  eoeecoeeeee [T R TEE—
320 SATICILAR 1.000.00
-[123123) test agiklama 1.000.00
L] HESAPLANAN KDV 118.00
3910 1LIK KDV
g -[123123) test agiklama 118.00

<]«

Muhasebe fislerine islenen hareketlerin yevmiye defterine dokuldigi alandir. Resmi olarak
kullanilan yevmiye defter dokiimiini alabilirsiniz. Bilgisayar kodu, fis numarasi, 6zel kod ve evrak
numarasina gore listeleme secenekleri mevcuttur. Ayrica tarih araligi girerek de rapor alabilirsiniz.

Secenekler kisminda ise yevmiye defteri secenekleri mevcuttur. Fis agiklamalarini, fis

nosunu, borg/alacak bakiyesini ve miktarlari raporunuzda gormek icin isaretlemeniz
gerekmektedir.
Raporlama yapildiktan sonra “Yazdir” butonuna basarak defterinizi yazdirabilirsiniz. Yazdirma
islemi bittikten sonra yevmiye defterinize tekrar déndiigliniizde karsiniza “Dékiim resmi deftere
mi yapildi” sorusu gelecektir. Eger ciktl, resmi deftere yapilmis ise “Evet”i seciniz. Son dokim
boliminde yer alan son dékim tarihi, en son cikti aldiginiz tarih olarak belirlenir ve en son almis
oldugunuz yevmiye madde numarasi ile borg alacak bakiyeleri belirlenir. Daha sonra yevmiye
defteri giktisi alinacagl zaman “Son D6kiim” alanindaki kriterler kontrol edilerek, son dékiim tarihi
ve oOncesine ait veriler listelenmez. Eger "Dokim resmi deftere mi yapildi?" sorusuna hayir
cevabini verirseniz herhangi bir islem uygulanmaz.

Filtreleme alirken “Rapor Sec¢enekleri” alanindan faydalanabilirsiniz. “Tim detay hesaplari
goster” secenegi isaretlenirse tiim alt hesaplari ayri ayri yevmiye maddesi olarak gostermektedir.
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“Sadece islem gorenleri goster” secenegi isaretlenirse sadece islem gérmiis olan detay hesaplar
listelenecektir. “Gosterme” secenegi isaretlenirse sadece ana hesaplar gorinecektir.Hesaplama
yontemlerini 6rnekle agiklayalim.

Ornek:
600- : Yurt ici Satislar
600 01- : Toptan Satislar

60001 01- :XUrlna

Hesap agaciniz bu sekilde olusturulmus ise 600 01 hesap kodunun Ust hesap kodu 600,
600 01 01 hesap kodunun Ust hesap kodu ise 600 01'dir. Buna gére “Tiim detay hesaplar goster
secenegi isaretlenerek dokiim alinirsa defterde bu l¢ hesap kodu da goriinecektir. “Sadece islem
gorenleri goster” secenegi isaretlenerek dokim alinirsa sadece 600 ve 600 01 01 hesap kodlari
gorlinecektir. “Goésterme” secenegi isaretlenerek dokiim alinirsa sadece 600 hesap kodu
goriinecek ve tlim alt hesaplarin tutarlarini 600 hesap kodunda birlestirecektir.

)

Yevmiye defterini bos olarak yazdirarak sadece sayfa sayisi vermek istiyorsaniz yukarida
bulunan “Bos Def.Yaz” butonunu kullanabilirsiniz. “Bos Defter Yazdirma” alaninda bulunan “Sayfa
Sayisi” alanindan kag¢ sayfa yazdirmak istiyorsaniz belirtmeniz gerekmektedir. “Ozel Yazdir”
alanindan yevmiye defterinize ait tasarim dosyasi diizenleme imkaniniz bulunmaktadir.

3.5.2. Defter-i Kebir

Ana hesaplarinizin kullanildiklari fis bilgileri ile borg, alacak ve bakiye seklinde hesap
detayini alabileceginiz alandir. Hesap kodu secim alanindan sadece sectiginiz hesap kodunun
gelmesini saglayabilir, tarih araligl girerek sadece girdiginiz tarih araliginda dékim alinmasini
saglayabilirsiniz. Seceneklerden fis numarasinin goriinmesi icin, her satirda fis bakiyesinin
goriinmesi icin, ayni fisteki hesaplarin gruplanmasi i¢in ayarlamalar yapabilirsiniz. Yaptiginiz
ayarlamalara gore program cikti vermektedir. Yukarida bulunan butonlardan “Yazdir” butonuna
basarak ¢ikti alabilir, “Excel” butonuna basarak segtiginiz hesap kodlarinin detaylarini M.S. Excel'e
transfer edebilisiniz. “Son Dokiim” alani ise yazdirma isleminiz tamamlandiktan sonra, son
yazdiriima bilgilerini kaydederek bir sonraki yazdirma isleminde kayitl bilgilerden sonra yapilan
islemleri raporlamanizi saglamaktadir.

3.5.3. Yardimci Defterler

Alt hesaplarinizin kullanildiklari fig bilgileri ile borg, alacak ve bakiye seklinde hesap detayini
alabileceginiz alandir. Hesap kodu secgim alanindan sadece segtiginiz hesap kodunun gelmesini
saglayabilir, tarih araligi girerek sadece girdiginiz tarih araliginda dokim alinmasini
saglayabilirsiniz. Seceneklerden fis numarasinin gorinmesi icin, her satirda fis bakiyesinin
gorinmesi icin, ayni fisteki hesaplarin gruplanmasi igin ayarlamalar yapabilirsiniz. Yaptiginiz
ayarlamalara gore program cikti vermektedir. Yukarida bulunan butonlardan “Yazdir” butonuna
basarak ¢ikti alabilir, “Excel” butonuna basarak segtiginiz hesap kodlarinin detaylarini M.S Excel'e
transfer edebilisiniz. “Son DoOkiim” alani ise yazdirma isleminiz tamamlandiktan sonra, son
yazdirilma bilgilerini kaydederek bir sonraki yazdirma isleminde kayith bilgilerden sonra yapilan
islemleri raporlamanizi saglamaktadir.
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3.6. Mizan islemleri
3.6.1. Aylik Mizan

Aylk olarak mizan alabileceginiz alandir. Mizan almak istediginiz gecerli ayi secip
filtrelerseniz o aya ait mizan ekrana listelenecektir. Dilerseniz “Hesap Kodu” alanindan hesap kodu
secerek mizan alabilirsiniz. “Detay Hesaplar” alaninda mizanla ilgili bir takim 6zel ayarlar
yapabilirsiniz. Detay hesap aciklamalari ile ilgili asagidaki 6rnegi inceleyebilirsiniz.

3.6.2. Kesin Mizan

Figlslemleri Hesap Plam Tanmlar Dénem Sonu  Defterler  Mizan  Mal Tablolar  Biltce Yetkii Araglar Notlar Pencere Yardm

(151 Makra Caligti | (X%, Kisayol Cubugu [  Kesin Mzan

o s ~ [
Yazdr  TextVazdw Ozel¥azdr  Kisayolar  Kapat
Hesap Kodu Hesap Adi Borg Tutan | Alacak Tutan |Borg Bakiyesi |Alacak Bakigesi Mik Borg Mik Alacak | Mik Borg Bky. |Mik Alc Bky | A
» 100 KASA 2.050.00 1670.00 380.00
Blite| - Gl 103 VERILEN CEKLER VE OD 200,00 203,00 3,00
2 KAMU KESIM TAHVIL. SE 600.00 500,00
Hesap Kodu 1| 120 ALICILAR 1.380,00 357000 2190.00
Hesap Kodu 2 121 ALACAK SENETLERI 200,00 200.00
aa 122 ALACAK SENETLERI REE 500,00 500,00
L 150 ILK MADDE VE MALZEME 250,00 199,00 51.00
152 TICARI MALLAR 280,00 280,00
191 INDIRILECEK KDV 200.00 60.00 140.00
1910 1lik KDY 200,00 60,00 140,00
262 KURULU$ VE ORGUTLE} 500,00 500,00
320 SATICILAR 1.350.00 500.00 850,00
381 HESAPLANAN KDV 218,00 200,00 18,00
00 1LIK KDY 218.00 200,00 18.00
690 DONEM KARI VEYA ZAR/ 2.199,00 1.998,00 201,00
i 760 PAZARLAMA SATIS VE D 30.00 30.00
Bl
i
}3‘
utar Bky. (A4) v “
Ki gister “
05.02.2011 5] ‘_\
-1
\j
q
v
Genel Toplam .
| Borg Tutan  |Alacak Tutan |Borg Bakiyesi | Alacak Bakiyesi | Mik Borg | Mik Alac... | Mik Borg B.... | Mik Alc B
» 9.227.00 9.130,00 3.020,00 2.923,00
Filtrelem: rekleri (r]

Belirttiginiz tarih araliginda mizan alabileceginiz alandir. Mizan almak istediginiz gecerli ayi
“Ay Secimi” alanindan secip filtrelerseniz o aya ait mizan ekrana listelenecektir. Dilerseniz “Hesap
Kodu” alanindan hesap kodu secerek mizan alabilirsiniz. “Detay Hesaplar” alaninda mizanla ilgili
bir takim 6zel ayarlar yapabilirsiniz. Detay hesaplarda bulunan secenekleri 6rnekle inceleyelim.

Ornek: Hesap agacinizin asagidaki gibi oldugunu varsayalim;
600- Yurt ici Satislar
600-01- xxx Satislar

600-01-01- yyy Satislar
600-01-01-01-zzz Satiglar
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600-01-01-01-01-abc Satislar

“Detay Hesaplari Gosterme” secenegi isaretlendiginde tim hesaplar 600 de toplanacaktir.

“Tim Detaylari Goster” secildiginde aga¢ oldugu gibi tiim alt hesaplari goriintileyecektir.

“1. Alt Hesaplar1 Goster” secildiginde tutarlari 600-01 hesabinda toplayacaktir.

“2. Alt Hesaplari Goster” secildiginde tutarlari 600-01-01 hesabinda toplayacaktir.

“3. Atl Hesaplari Goster”, “4. Atl Hesaplar Goster” “5. Atl Hesaplari Goster” seceneklerine gore
agac genisleyecek ve maksimum 5. hesaba kadar detay hesaplariniz goriintilenecektir.

3.7. Mali Tablolar
3.7.1. Ozet Gelir Tablosu

Sirketlerin mali tablolarindan birisidir. Gelir tablosu sirketin dénem igindeki satislari,
satislarin maliyetlerini, faaliyet giderlerini, faaliyet disi gelir-gider, vergi karsiliklari ve kar/zararini
gosterir. Gelir tablonuzu iki tarih araligina gore alabilir, 6zel fis tanimlari ve 6nceki donemi dahil
edebilirsiniz. Yukarida bulunan “Formiiller” alanindan bazi alanlar icin hesap kodu ekleyebilirsiniz.
Hesap kodu degisebilen alanlar icin forml girisi yapmaniz gerekmektedir.

Gelir tablonuzu son almis oldugunuz donem tarihleri ile kaydetmek isterseniz “Raporu Kaydet”
butonuna basarsiniz. Bu sayede gelir tablosuna sonraki girisinizde son kaydetmis oldugunuz hali ile
listelenecektir. Isterseniz raporu otomatik kayit ettirebilirsiniz.

3.7.2. Ayrintili Gelir Tablosu

isiglemleri Hesap Plan Tammlar DeénemSonu Defeerler Mzan MaliTablolr Butge Vetki Araclar Modar Pencers Yardm

Makro Caligtir| XI%, Kisayol Cubugju | (<IES; ayrntih Gelir Tablosu | <] | Maheup Figi|

Ozet Gelir Tablosu

] =
Wadr  TextYadr Cgel¥adr  Formiller Keayolar  Kapat
Hesap Adi Cari Dinem Dt. | Cari Dinem E]
Wl ceorsansien | | 2s00]
] 1- Yurtigi Satislar 1.368.00
= 900,00
=
(150.00)
3. Satigta imler [-)
C-NET SATISLAR [ [ 2nsof
1- Satlan M i () (200.00)
28 iveti (1
= 3- Satilan Hizmet Maliyeti (-
e 4- Diger Sabisd oti (]
SRl Rt saTIS KaRIVEvAZARARL [ [ 1818.00]
e Fesiver GiDeRLERi (100,00
e & [ 1-a -
AneekiDanem; r;l 2.p. idereri (100.00)
= | 3-Genel iderleri
| FAAUVETRARIVEYAZARARI [ [ 1818.00]
[l DIGER FAALIVETLERDEN DLABAN GELIRVEKARLAR | | 550.00]
[]Hesaplamadan sonra otomatik kagdet |||~ 1- istiraklerden T emettii Geluleri
350,00
200.00
A- Dier Olagian Gelir ve Karlar
151 FAALIETLERDEN OLAGAN GIDER VE ZARARLA 11| ||
1- Komisy eri [
7- Digior Olagian Gidor vo Zararlar (-]
H FINANASMANGIDERLERIG) | | |
1- Kisa Yadeli Borclanma Giderleri ()
2- Uzun Vadeli Borglanma Giderleri (-
= 7 | OLAGANKARVEVAZARAR | | 23:3.00]
e !
Filtreleme Secenekleri Gl
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Sirketlerin mali tablolarindan birisidir. Gelir tablosu sirketin donem icindeki satislari,
satislarin maliyetlerini, faaliyet giderlerini, faaliyet disi gelir-gider, vergi karsiliklari ve kar/zararini
gosterir. Gelir tablonuzu iki tarih araligina gore alabilir, 6zel fis tanimlari ve 6nceki donemi dahil
edebilirsiniz. Yukarida bulunan “Formiiller” alanindan bazi alanlar i¢in hesap kodu ekleyebilirsiniz.
Hesap kodu degisebilen alanlar icin forml girisi yapmaniz gerekmektedir.

Gelir tablonuzu son almis oldugunuz dénem tarihleri ile kaydetmek isterseniz “Raporu Kaydet”
butonuna basarsiniz. Bu sayede gelir tablosuna sonraki girisinizde son kaydetmis oldugunuz hali ile
listelenecektir. isterseniz raporu otomatik kayit ettirebilirsiniz.

3.7.3. Ozet Bilango

Bir isletmenin belirli bir tarihte sahip oldugu varliklari ve bu varliklarin saglanmis oldugu
kaynaklari gésteren mali tablodur. Filtreleme kriterlerinde tarih araligi girerek listeleme yapabilir,
ozel fis tanimlarinizi, énceki dénem bilgilerinizi listeleyebilirsiniz. isterseniz de bos bilango
yazdirabilirsiniz.

3.7.4. Ayrintili Bilango

Fig iglemleri Hesap Flan Tenmlar DénemSonu Defterler Mizan Mai Tabolr Bitge Yetkii Araglr Notlar Pencere Yardm

(x]= Makro Cahigt | [x1% Kisayol Gubuiju | xIl & Aynntl Blanco

(Ozet Bilango

o o s ~ [
Vazdr  TextvVazdr Czel¥azdr  Kisayolar  Kapat
Fil Hesap Adi Cari Donem | Cari Dénem | Cari Dnem A
Tarh Arsite O ponenvanuean ] 2.0
Tarihinden| 5] A- HAZIR DEGERLER 627.00
Torbine| & Tabach - L
L 4- VERILEN CEKLER VE ODEME EMIRLERI HESABI [ -] (3.00)
i B- MENKUL KIYMETLER 600,00
3- KAMU KESIM TAHVIL, SENET VE BONOLARI 600,00
[18zel fis tarumlarm dahil ot CiTICARLALACAKLAR (2.040.00)
E 1- ALICILAR 12.340,00)
[10inceki donemi goster S ATACACSENETER {200.00)
3 ALACAK SENETLERI REESKONTU REESKONTU [ -) 500.00
E- STOKLAR 331.00
1- LK MADDE VE MALZEME 51.00
4- TICARI MALLAR 280.00
[1Bos bilange yazdi H-DIGER DONEN VARLIKLAR 140,00
2- INDIRILECEK KDV 140.00
1I- DURAN YARLIKLAR (500.00)
E- MADDI OLMAYAN DURAN VARLIKLAR (500,00)
3 KURULUS VE ORGUTLENME GIDERLERI (500.00)
| O S S 77T
| I- KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR (868,00)
B- TICARI BORCLAR (850.00)
1- SATICILAR (850,00)
I- DIiER KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR (18.00)
1- HESAPLANAN KDV 18.00)
| |11 UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR 0,00
1l 07 KAYNAKLAR 0.00
[Pasii cavnakcam TopLan R g g
s
Fitreleme Segenekeri (+]

Bir isletmenin belirli bir tarihte sahip oldugu varliklari ve bu varliklarin saglanmis oldugu
kaynaklari gosteren mali tablodur. Filtreleme kriterlerinde tarih araligi girerek listeleme yapabilir,
ozel fis tanimlarinizi, dnceki dénem bilgilerinizi listeleyebilirsiniz. isterseniz de bos bilanco
yazdirabilirsiniz.
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3.7.5. Satislarin Maliyeti

Maliyet tablosu; Isletmenin dénem icindeki stok hareketlerini, Giretim maliyetini, satilan
mamul maliyetini, satilan hizmet maliyetini gosterir. Satislarin maliyeti tablosu gelir tablosunun
ekini olusturur. Satislarin maliyeti tablosunda dénem tarihi girerek déneme ait raporumuzu
alabiliriz. isterseniz son hesaplama dénemlerine ait bilgilere de ulasabilirsiniz.

3.7.6. Onceki Donem Bilgileri

Bir ®nceki calisma yilindan gelir tablosu aktarim islemini bu alandan yapabilirsiniz. Orn;
2010 gelir tablosunu hesaplatip kaydetmeniz durumunda, “Onc.Dén.Aktar” butonuna basarak
raporu 2011 ¢alisma yilina aktarabilir, “Kaydet” butonu sayesinde kaydedebilirsiniz.

3.8. Biitge
3.8.1. Gelir Biitgesi Planlama

Tahmini gelir bltgenizin planlamasini yaptiginiz alandir. Bltge tanimi yazarak kaydettikten
sonra “Detay hesap ekle” butonuna basarak agaci olusturmaya baslayabilirsiniz. Hesap kodlarini
manuel olarak yazdiktan sonra “Hedeflenen Biitge” alanina tahmini blitce rakamini yaziniz. Blitce
olustururken bitce kodlarina minimum 3 basamakli hesaplar vermeniz gerekmektedir. Aksi
takdirde hesap agaciniz olusmamaktadir. “Gergeklesen Biit¢e (Gelir Hesaplarina Gore)” alanindan
gelir butgeniz icin kullanmak istediginiz hesap kodlarini seciniz. Bakiye tipi ve hangi tarih
araligindaki bakiyenizi almasini istiyorsaniz belirtiniz. Hesap kodlari alt alta listelenecektir. Kaydinizi
tamamladiktan sonra gelir bitce planlamasini tamamlamis olursunuz.

3.8.2. Gider Biitgesi Planlama

Tahmini gider blitgenizin planlamasini yaptiginiz alandir. Biitce tanimi yazarak kaydettikten
sonra “Detay hesap ekle” butonuna basarak agaci olusturmaya baslayabilirsiniz. Hesap kodlarini
manuel olarak yazdiktan sonra “Hedeflenen Biit¢e” alanina tahmini bltce rakamini yaziniz. Bitge
olustururken bitce kodlarina minimum 3 basamakli hesaplar vermeniz gerekmektedir. Aksi
takdirde hesap agaciniz olusmamaktadir. “Gergeklesen Biitge (Gelir Hesaplarina Gére)” alanindan
gelir bitgeniz icin kullanmak istediginiz hesap kodlarini seciniz. Bakiye tipi ve hangi tarih
araligindaki bakiyenizi almasini istiyorsaniz belirtiniz. Hesap kodlari alt alta listelenecektir. Kaydinizi
tamamladiktan sonra gider bitge planlamasini tamamlamis olursunuz.

3.8.3. Biitce Arama
Daha 6nce olusturdugunuz gelir ve gider blitcelerini raporlayabileceginiz alandir. Biitce
koduna, blitce tanimina, blitce tirine gore rapor alabilirsiniz. Kayith bitce lizerinde bir degisiklik

yapmak istiyorsaniz yukarida bulunan “Kaydi A¢” butonuna basarak biitce kaydini acip (izerinde
diizenlemelerinizi yaptiktan sonra kaydedebilirsiniz.
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3.8.4. Biitce Analizi

Olusturdugunuz bitgelerin hedeflenen degerlere ulasip ulasmadigini kontrol edebileceginiz
alandir. Tablonun alt tarafinda hedeflenen ve gerceklesen biit¢ce degerlerini gorintileyebilirsiniz.
Alt tabloda ayni zamanda hedeflenen ve gerceklesen butcelerin farkini tutar ve oran bazinda
alabilirsiniz.

Bltce koduna, bitce tanimina, bltce tiriine gbre rapor alabilirsiniz. Kayith biitce lzerinde bir
degisiklik yapmak istiyorsaniz yukarida bulunan “Kaydi A¢” butonuna basarak bitge kaydini agip
Uzerinde duzenlemelerinizi yaptiktan sonra kaydedebilirsiniz. “Grafik” butonu sayesinde
hedeflenen ve gergeklesen bitgenizin grafiksel olarak raporunu alabilirsiniz. Sayfanin alt tarafinda
bulunan “Renk Agiklamalari” alanindan filtrelemede karsiniza gelen bltge bilgileri ile ilgili
renklendirme sistemi hakkinda bilgi alabilirsiniz.

3.9. Yetkili
3.9.1. Genel Ayarlar

Program icerisinde kullanabileceginiz bir takim standart ayarlari yaptiginiz alandir."Parasal
Ayarlar” alaninda kullanilan para birimini ve islem esnasinda virgilden sonra ka¢ basamak
kullanilacagini ayarlayabilirsiniz. “Program Ayarlar1” alaninda bulunan “Aktif yil haricine izin
verme” secenegi sayesinde aktif calisma yili haricinde kayit girilmesini engelleyebilirsiniz. “Sorarak
onay al” secenegi sayesinde aktif calisma yili haricinde kayit girisi yapilacaginda program sizden
onay vermenizi isteyecektir. “Kontrol etme” secenegi sayesinde de aktif calisma yili haricine kayit
girilmesini/girilmemesini kontrol etmemis olursunuz. “Fis girislerinde giiniin tarihini kontrol et”
secenegi sayesinde gilnin tarihi oncesine veya sonrasina kayit girisini engelleyebilirsiniz. Fis
kesinlik tarihi belirtmeniz halinde, fis kesinlik tarihine ve Oncesine fis girisi ve eski fislerde
dizenleme veya silme islemi yapilamaz. “Tahsil/Tediye fisleri icin Kasa hesap kodu” alanindan
tahsil ve tediye fislerini kaydettiginiz anda programimiz otomatik olarak 100 kasa hesabini kendisi
kaydedecektir. 100 kasa hesabinizin alt hesaplari var ise 6rnegin 100 01 ve 100 02 olarak 2 adet
kasa hesabiniz var ve siz 100 02 kasa hesabini tahsil ve tediye fislerinde otomatik kaydetmesini
istemeniz halinde bu alana 100 02 yazmaniz yeterli olacaktir.
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