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1. CALISMA SiSTEMi HAKKINDA KISA BILGi

Milli Egitim Bakanhg (M.E.B.) Motorlu Tasitlar Surici kurslarina hitap eden NetSirici
programi sayesinde kursiyer kayit islemlerini, cari takibini, muhasebe takibini, sinav islemlerini,
taksit islemlerini, banka islemlerini ve MEBBIS otomatik sinav sonucu aktarim islemlerini
kolaylikla gerceklestirebileceksiniz.

e Cok kullanici destegi sayesinde birden fazla bilgisayarda ayni anda programi
kullanabilir,

e MDI tabanli kullanici araytizii sistemi sayesinde birden fazla pencere lizerinde ayni anda
islemlerinizi yaritebilir,

e Tumu Ozellestirilebilir kisayollari kendinize 6zgli tanimlayarak kullanabilir,

e Gelismis rapor tasarim sistemi sayesinde tiim matbu evraklari program lizerinden
bastirabilir,

e Gelismis raporlama sistemi sayesinde istatistik bilgi ve rapor alabilir,

e Kursiyerlerinizi kayit edebilir ve takibini gerceklestirebilir,

e Kursiyer taksit bilgileri ve raporlamalarini yapabilir,

e Zamaninda 6denmeyen taksitler icin gecikme cezasi uygulayabilir,

e Seri senet basimi yapabilir,

e Standart kurs Ucretlerini belirleyip kursiyere toplu olarak ekleyebilir,

e Ajanda kayitlarinizi tutarak randevu takibini yapabilir,

e Kursiyerlerin faturalarini takip edebilir,

e Kursiyerlerin eksik evraklarini takip edebilir,

e Kimlik tarayici cihazi kullanarak kursiyer kaydini hizli bir sekilde yapabilir,

e Detayli kursiyer arama 0Ozelliginden yararlanarak bulmak istediginiz kursiyerin pek ¢ok
Ozel bilgisine gbére sorgulama yapabilir,

e Kursiyer arama listesinden toplu olarak resim ekleme, aday no verme, harg ekleme ve
donem belirleme islemlerini yapabilir,

e Olusturdugunuz gruplara kontenjan belirleyebilir,

e MEBBIS ile tam uyum saglayarak sinav basvuru ve sinav sonuc aktarimlarini program
aracihigl sayesinde yapabilir,

e Kursiyerlere toplu SMS gonderebilir,

e Arac ve imtihan glizergah kayitlarini girebilir,

e Kasa moduli sayesinde gelir - gider takibini yapabilir,

e Ara 6demelere makbuz giktisi verebilir,

e Banka modili sayesinde kredi karti ile tahsilat yapabilir,

e Banka bakiyeleri ve provizyon raporlarinizi program tzerinden alabilir,

e Psikoteknik degerlendirme islemlerini kontrol edebilir ve raporlarini alabilir,

e Tim arag kayitlari Gzerinden arac giris - ¢ikis takibini yapabilir,

e Arac kasko-sigorta takip sistemi sayesinde kursa bagl araclarin muayene takiplerini
gerceklestirebilir,

e Araclara ait yapilmasi gereken isler icin hatirlatmalari yaptirabilir (kasko, sigorta
siresi dolumu, bakim zamani vb.),

e SRC belgesi islemlerini program tzerinden yapabilir,

e Ders grup kayitlari ve ders saat cizelgelerini olusturabilir,
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e Kurs personel kayitlarini ve yetkilendirme islemlerini gergeklestirebilirsiniz.
1.1. Raporlama Sistemi Hakkinda Bilgi

AKINSOFT NetSirici programi icerisinde kullanmakta oldugunuz tiim raporlarin standart bir
takim 6zellikleri bulunmaktadir. Bu 6zellikleri detayh bir sekilde inceleyelim:

1.1.1. Tablo Ozellestirme islemleri

Kullanmakta oldugunuz tim raporlari 6zellestirme imkaniniz vardir. Bu islemi 6zellestirmek
istediginiz rapora gelerek tablo Uzerinde herhangi bir alana mouse sag tik yaparak acilacak
seceneklerden “Ozellestir” alanindan gergeklestirebilirsiniz. Karsiniza acgilacak olan “Tablo
Ozellestirme” ekranindan raporunuzda gérmek istediginiz alanlari isaretleyip, gérmek
istemediklerinizden isareti kaldirmaniz gerekmektedir. Yine 6zellestirme alanindan, “Asagl” ve
“Yukan” butonlarini kullanarak tablo basliklarini dilediginiz sekilde siralayabilirsiniz. “Renk” ve
“Font” alanlarindan se¢mis oldugunuz tablonun rengini ve fontunu degistirebilirsiniz. “Sabit
Situn Sayisi” alanina girmis oldugunuz deger sayesinde lzerinde bulundugunuz raporun yon ok
tuslari ile ileri, geri, asagi, yukari islemini sabit sttunlar disindaki alanlar icin c¢alismasini
saglayabilirsiniz. Yani belirlemis oldugunuz siitun sayisi kadar alan hangi basliklari kapsiyorsa bu
basliklarin Gizerinde hareket edememektesiniz. Gerekli 6zellestirme islemlerinizi yaptiktan sonra
“Tamam” butonuna basarak islemi tamamlayabilirsiniz.

Tablo Ozellestirmede yaptiginiz degisikliklerin sabit kalmasini istiyorsaniz, tim ozellestirme
islemlerinizi yaptiktan sonra tablo lizerine yeniden mouse sag tiklayarak agilan ekranda “Tablo
Yerlesimini Kaydet” butonuna basiniz.

Orijinal tablo yerlesimini ylklemek istiyorsaniz, tablo lizerinde mouse sag tikladiginiz zaman
acilan ekranda “Orijinal Tablo Yerlesimini Yikle” butonuna basiniz.

Kaydetmis oldugunuz tablo yerlesimini yeniden yliklemek istiyorsaniz, tablo lizerinde mouse sag
tikladiginiz zaman acilan ekranda “Kayitli Tablo Yerlesimini Yiikle” butonuna basiniz.

Raporlarinizda gerekli filtrelemeleri yaptiktan sonra verilerinizi M.S. Excel, Open Office veya
HTML formatinda disariya aktarabilirsiniz. Bu islem icin ise tablo lzerine Mouse sag tiklayarak
acilan ekrandan ilgili islemi segmeniz gerekmektedir.

1.1.2. Filtre Ozellestirme islemleri

Rapor alanlarinda filtreleme islemleri icin de bazi 6zel ayarlamalar yapabilirsiniz. Filtreleme
alanlarinin pek ¢ogunda bulunan filtre 6zellestirme islemi sayesinde aradiginiz veriye ¢ok daha
kolaylikla ulasma imkaniniz vardir. Filtre ozellestirme islemi icin filtreleme alanindayken
klavyenizin “F7” tusuna basiniz. Karsiniza acgilacak olan “Filtre Diizenleme” ekranindan ilgili
karsilastirma kriterini secerek tamam butonuna basiniz. Filtre dizenleme islemini 6rnekle
aciklayalim;
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Ornek:

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda adi ABC ile baslayan kursiyerlerinizi listelemek istiyorsunuz.
“Ad1” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak olan “Filtre
Diuzenleme” alanindan “LIKE %”yi segim yapiniz.

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda adi sadece ABC olan kursiyerlerinizi listelemek istiyorsunuz.
“Ad1” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak olan “Filtre

o_n

Dizenleme” alanindan “=" i se¢im yapiniz.

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda aday no 123'den kiiglik olan kursiyerlerinizi listelemek
istiyorsunuz. “Aday No” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak
olan “Filtre Diizenleme” alanindan “<” i segim yapiniz.

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda aday no 123'den bliyik olan kursiyerlerinizi listelemek
istiyorsunuz. “Aday No” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak
olan “Filtre Diizenleme” alanindan “>” i se¢im yapiniz.

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda aday no 123'e esit olmayan kursiyerlerinizi listelemek
istiyorsunuz. “Aday No” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza agilacak
olan “Filtre Diizenleme” alanindan “<>" (i se¢im yapiniz.

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda aday no 23'den kiicik veya 123'e esit olan kursiyerlerinizi
listelemek istiyorsunuz. “ Aday No” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz.
Karsiniza acilacak olan “Filtre Diizenleme” alanindan “<=" i se¢im yapiniz.

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda aday no 123'den bliyik veya 123' e esit olan kursiyerlerinizi
listelemek istiyorsunuz. “ Aday No” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz.
Karsiniza acilacak olan “Filtre Diizenleme” alanindan “>=" i se¢im yapiniz.

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda adi ABC olan kursiyeriniz disindaki tim kursiyerlerinizi
listelemek istiyorsunuz. “Adi” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza
acilacak olan “Filtre Dizenleme” alanindan “ NOT LIKE %”1 se¢im yapiniz.

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda adinda ABC gecen kursiyerlerinizi listelemek istiyorsunuz.
“Adi” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza acilacak olan “Filtre
Dizenleme” alanindan “LIKE %%”yi se¢im yapiniz.

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda adinin herhangi bir yerinde ABC gec¢cmeyen carilerinizi
listelemek istiyorsunuz. “Adi” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza
acilacak olan “Filtre Dizenleme” alanindan “NOT LIKE %%"yi secim yapiniz.

Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda sadece adi bos olan kursiyerlerinizi listelemek istiyorsunuz.
“Adi” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza acilacak olan “Filtre
Diizenleme” alanindan “IS NULL"u se¢im yapiniz.
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Kursiyer Arama (Gelismis) alaninda sadece adi dolu olan kursiyerlerinizi listelemek istiyorsunuz.
“Ad1” alanina tiklayarak klavyenizden “F7” tusuna basiniz. Karsiniza acilacak olan Filtre
Dizenleme alanindan IS NOT NULL'u segim yapiniz.

Ayni sekilde filtreleme 6zellestirme yapabildiginiz tim filtreleme alanlarinda bu islemleri
uygulayabilirsiniz.

1.1.3. Ozel Filtre Kriteri Ekleme islemleri

NetSirlcl programi icerisinde pek cok raporda ozel filtre kriteri ekleyebilirsiniz. Bu islem igin
raporlamalarda bulunan “Ozel” sekmesine gelerek alt tarafta bulunan “Ekle” butonuna
basmaniz gerekmektedir. Karsiniza gelecek olan “Filtre Kriter Ekle” alanindan eklemek
istediginiz filtreleme kriterini secerek “Ekle” butonuna basiniz. “Ozel” sekmesine secmis
oldugunuz kriter eklenmis olacaktir. Kritere sorgulamak istediginiz veriyi yazarak filtreleme
yapabilirsiniz.

1.1.4. Excel, Open Office, XML ve HTML'e Aktarma islemleri

Raporunu aldiginiz ihtiyaciniz dogrultusunda  Excel'e, Open Office, XML'e ve HTML'e
aktarabilirsiniz. Bunun icin rapor aldiktan sonra rapor lzerine mouse sag tiklayip “Aktar”i
secerek aktarim yapmak istediginizi seginiz.

2. KAYIT

Program igerisinde islem yapabilmek icin gerekli olan kayit girislerini gergeklestirebileceginiz
alandir.

2.1. Kursiyer Kayit

- 3
«» ) &)
Bul Kopyala SMS Gon
‘ng Genel Bilgiler Sinav Bilgileri l / Evrak Kontrol l::. Gorugme Li‘ Odemeler / Fatura Dosyalar ‘ mfi’ Dire
Aday No I » EskiBilgiler| 47 | & | & Egitek Harciigle [v|Kontrol Edildi. [[] Bu Kursiyerin Tiim iglemleri Bitti
Adi: FATIH MEB Grubu : 2015-Ocak - Grup /3¢
Soyadi : | YILDIZ Kurs Grubu :| SABAH v ﬁ
Miir. Tarih : |23.01.2015 3| Kayit Tarihi : 23.01.2015 3l Sertifika Tiiri/Smifi | Ehliyet v B v 7%
0gr.Durumu : | Oniversite v K.Arag :| Otomobil v » ’/
Yagi: 32 Cinsiyet :|Erkek v K- Arag Tiirii : BINEK v 9| ‘ & .
Meslegi : Bankaci K.A Plakasi : 42 ABC 123 ¥
Cikti Grubu : | GRUP-1 vie im.Giizergah: : ANKARA YOLU v ol @ = &
[[J Arac Kullanmasim Biliyor Direksiyon Sorumlusu : HALE YILMAZ _J_"’-’l #Web Cam
| w iletisim Bilgileri .é Niifus Ciizdan Bilgileri % Onc.Sertifika, K Belgesi ..
Ev Adresi : Yazir Mahallesi Ulus Sokak No: 101 Adr Tur-Apr-Cd : Ey v Yildiz Apartmani Gul Caddesi
£ : Sk-Mah-No : |Ulus Sokak Yazir Mahallesi 102
lige - 11 7 PK : SELCUKLU KONYA 42070 Ev Fax - 332 261 17 77
Ev Tel: 444 40 80 Ev Tel-2: 444 40 80 Unvani : |YILDIZ TICARET
Is Tel : 444 4080 Is Fax: 4444080 is Adresi : Cumhuriyet Mahallesi Yatan Caddesi No: 106
Cep Tel : 5XX 358 99 66 Cep Tel-2:
Referans : Mehmet Yilmaz v Web : www.akinsoft.com.tr il
Ref. Telefon : |5XX'365 87 96 E-Mail : |egitin@akinsoft.com.tr | @]
Aciklama :

[1Yeni Sinay Sistemini Kullaniyor.
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Kursunuza kayit olarak egitim ve sinav sirecini takip etmenizi gerektiren tiim kursiyerleri kayit

edebileceginiz alandir.

2.1.1. Genel Bilgiler

Aday No

Kursiyerinizin aday numarasini bu alana yazabilirsiniz.
Aday numarasini manuel olarak belirtebileceginiz gibi
programin otomatik bir numara vermesini de
saglayabilirsiniz. Bunun icin “Yetkili” menisinden
“Genel Ayarlar” alanina geliniz. “Kursiyer Kayit” basligi
altinda yer alan “Oto Aday Numarasi” alanini “Aktif”
olarak isaretleyiniz. “Sayaci Konumlandir” butonuna
basarak verilmesini istediginiz ilk kursiyer numarasini
yaziniz. “Kaydet” butonuna basarak yaptiginiz
diizenlemenin kaydolmasini saglayiniz.

Eski Bilgiler

Olusturdugunuz kursiyer daha 6nce kursunuzda farkh
bir egitim almis ise eski karti ile yeni kartini eslestirmek
icin bu alani kullanabilirsiniz. Esleme islemi sonrasinda
eski bilgiler butonuna basarak kursiyerin eski bilgilerinin
aciimasini saglayabilirsiniz.

Egitek Harci isle

Kursiyerlerinize egitek harci yapmak igin

kullanabileceginiz alandir.

girisi

Kontrol Edildi / Bu Kursiyerin Tum
islemleri Bitti

Kursiyerin tim bilgi girisleri tamamlandiktan sonra
“Kontrol Edildi”, tim islemleri tamamlanip kursunuzla
bir alakasi kalmadiginda ise “Bu Kursiyerin Tim islemleri
Bitti” secenegini isaretleyebilirsiniz. Program islemi
tamamlanan kursiyerleri arama formlarinda
gostermeyecektir.

Adi / Soyadi

Kursiyerin adini ve soy adini girebileceginiz alandir.

Miracaat Tarihi / Kayit Tarihi

Kursiyerin kursunuza basvuru ve kayit edilme tarihlerini
kaydedebileceginiz alandir.

Ogr. Durumu/Yasi/Cinsiyeti/Meslegi

Kursiyerinizin egitim durumunu, yasini, cinsiyetini ilgili
kutucuklara belirtiniz.

Cikti Grubu

Kursiyerlerinize belli bir c¢ikti grubu olusturarak
kartlarindan secim yaptiktan sonra filtrelemelerde
belirttiginiz cikti grubunu secim yaparak hizli bir sekilde
sorgulama yapmis olursunuz.

MEB Grubu

Kursiyerin  Milli Egitim tarafindan belirlenen kurs
gruplarindan hangisine dahil oldugunu belirtebileceginiz
alandir. Secim yapabilmeniz icin dncelikle gruplari kayit
etmeniz gerekmektedir.

Kurs Grubu

Kursiyerinizin belirlediginiz kurs gruplarinin hangisinde
egitim gordiginl bu alandan se¢im yapabilirsiniz.

Sertifika TUru / Sinifi

Kursiyerinizin aldig1 sertifika tirind ve sinifini bu
alandan secim yapiniz. Sertifika tlrliinG ehliyet, SRC
belgesi veya operatorlik olarak belirleyebilirsiniz.
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Kursiyerinizin kursunuzdaki egitim suresince kullandigl
araci ve plakasini bu alana yazabilirsiniz.

Kullandig1 Arag / Tura / Plakasi

Bulundugunuz ilde direksiyon imtihan glizergahlarini
kayit ederek kursiyerinizin hangisinde sinava girecegini
secim yapabileceginiz alandir.

imtihan Glizergahi / Direksiyon
Sorumlusu

Kursiyere ait fotografi eklediginiz alandir. Bu alana
eklediginiz fotograflari MEBBIS sistemine gdnderim
yapabilmek icin boyutlandirmaniz gerekiyor.
Boyutlandirma islemini Yetkili modiliinden Genel
Ayarlar alanina girerek, bu alandan da Kursiyer Kayit
sekmesindeki Resim Boyutlandir butonuna basarak
gerceklestirebilirsiniz.

Kursiyer Fotografi

Kursiyerinize ait tim iletisim bilgilerini
kaydedebileceginiz alandir. ilgili kutucuklara iletisim
detaylarini belirtmeniz yeterli olacaktir.

iletisim Bilgileri

Nifus Clizdani Bilgileri Kursiyerinize ait kimlik bilgilerini kaydettiginiz alandir.

Kursiyerinizin daha 6nceden sahip oldugu ehliyet veya K
belgesi bilgilerini bu alana yazabilirsiniz.

Onceki Sertifika / K Belgesi

2.1.2. Sinav Bilgileri

2 o T =
Bul Kopyala SMS Gonder Yazdir Kisayollar Kapat
2 Genel Bilgiler Snav Bilgileri / Evrak Kontrol 2 Goriisme v S Odemeler 7 Fatura Dosyalar I Direksiyon Egitim Ple .. MEBBIS' e Aktar
«® / AT e | ) is
‘Yazih Sinavlan Direksiyon Sinavlan
Swnav Tarihi Not Swnav Tarihi Sinavy Durumu Aciklama
1-)/23.01.2015 | |90 [ Girmedi [ 1(R)  23.01.2015 Bl @ Basarh ()Basansz ()Bos [ ] Girmedi [ (R)
2) N = Gimedi [(J7)  B| OBasaih (OBasansz OBos [ Girmedi [ (R)
3) N = (1 Gimedi [JR) M B| OBasaih (OBasansz (OBos [ Girmedi [ (R)
4) N = (Gimedi [J7) M B| OBasaih OBasansz (OBos  [|Gimedi [1(R) -
m et Girmedi ®) Direksiyon Calisma Tarihleri
[ asai
= o Baslama 16.01.2015 3| pjiig 31.01.2015 B
I B asarll Girmedi [ | (R)
| =] Girmedi | (R)  Ek Sinav Hakki
I Basanll Girmedi || (R) [JEk 4 sinav hakkini aktif et.
Sonug : [ Must Sonug : []Muat
(V] Teork [V] Direksiyon
Sertifika Bilgileri
ildigi il : 42 KONYA i ;A Agikl 1:
S.B Verildigi Il : Seri No : ¢iklama [V Sertifika Haketti
Verilis Tarihi : [23.01.2015 5] Sayisi :[100000001 Agiklama 2 : [ ] Sertifikasini Aldi
Sertifika No : 1000000001 100 Ceza Puami Bel. Tar./No: | . . S| [[IDosya Yakti
|_| Kayd Silindi Sinav Yeri Bilgileri
Q’ tarih ve sayih yazi ile kayd silinmistir 1. Sinav Merkezi : ISTANBUL v
2imme;Sehold 2. Sinav Merkezi : ANKARA v
|
3. Sinav Merkezi : KONYA v
. . .. o
Yazili Sinavlar Kursiyerinizin  katildigi yazih  sinavlari  ve aldiklari

puanlari kaydettiginiz alandir. MEBBIS entegrasyonlu
sistemlerde MEBBIS’ten veri aktarimlarinda bu bilgiler
otomatik olarak dolacaktir.  Kursiyeriniz  sinava
katilmamissa “Girmedi” secenegini isaretleyebilirsiniz.
Gerekli basari puaninin alinmasi durumunda program
otomatik olarak sonraki sinav girislerini kapayacaktir.

Direksiyon Sinavi

Kursiyerinizin direksiyon sinavi sonuglarini kaydettiginiz
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alandir. Eger kursiyeriniz sinava katilmamissa “Girmedi”
ve eger raporlu ise “R” secgenegini isaretlemeniz
gerekmektedir. Program raporlu oldugu giin icin ek bir
sinav girisi aktif edecektir. Kursiyer gerekli basari
puanini aldiginda veya basarili oldugunda diger sinav
tarihleri kapanacak ve “Sertifika Hak Etti” secenegi
otomatik olarak isaretlenecektir.

Sonug

Kursiyer gerekli basari puanini elde ettiginde ilgili
derslerin yanlarinda yer alan kutucuklar otomatik olarak
isaretlenecektir. Eger ehliyet grubunu vylkseltiyor ise
girmemesi gereken dersler igin “Muaf” segeneginin
isaretlenmesi gerekmektedir.

Aciklama / Direksiyon Calisma Tarihi

Kursiyerin sinavi ile alakali agiklama bilgisini yazabilir,
direksiyon calisma tarihlerini belirtebilirsiniz.

Sertifika Bilgileri

islemi tamamlanan kursiyerlerin sertifika aldiktan
sonraki sertifika detaylarini doldurabileceginiz alandir.
Sertifikasini teslim aldiktan sonra “Sertifikasini Ald1”
secenegini isaretleyiniz. Kursiyer dosyasini yakmis ise
“Dosya Yaktl” secenegini isaretlemeniz gerekmektedir.

Kaydi Silindi

Kaydi silinen kursiyerin kaydinin silinme tarihini ve yazi
numarasini girebileceginiz alandir. Silinme sebebi
alanina  gerekcgesiyle  alakali  agiklama bilgisi
yazabilirsiniz.

Sinav Yeri Bilgileri

Kursiyerinizin sinav yeri tercihlerini belirtebileceginiz
alandir.

2.1.3. Evrak Kontrol

Kursiyer Evraklarini Takip Et

Kursiyerin eksik evraklarinin kursiyer kaydi acildiginda
bilgi ekrani olarak ekraniniza yansimasini istiyorsaniz bu
secenegi isaretlemeniz gerekmektedir.

Evrak Kontrol

Kursiyerlerin getirdigi evraklari isaretleyebilirsiniz.

Egitim

Kursiyerin en son mezun oldugu okulu ve diploma
bilgilerini girebilir, belgesiyle alakali evrak detaylarini
yazabilirsiniz.

Sabika/Savci

Kursiyerin sabika veya savcilik kaydi varsa detaylarini bu
alana belirtebilirsiniz.

Mahkumiyeti Var

Kursiyerin mahkumiyeti varsa mahkumiyet detaylarini
bu alana belirtebilirsiniz.

Saglhk

Kursiyerin saglk raporu aldigi kurumu ve 6zir durumu
detaylarini kaydedebilirsiniz.

Avukat islemleri

Avukata verilen kursiyerleriniz icin bu secenegi
isaretleyebilir, detaylari girebilirsiniz. Dilerseniz bu
alandan riskli kursiyerlerinizi belirleyerek islemler
esnasinda programin uyari vermesini saglayabilirsiniz.
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2.1.4. Gorisme

Kursiyerin kursunuza geldigi gériisme gilin ve igerik detaylarini bu alana kaydedebilirsiniz. “Yeni
Kayit” butonuna basarak yeni bir gérisme detayinin olusturulmasi icin ekran acabilir, hangi
tarihte gorisildigini, gorismeyi yapan personeli ve aciklamayi yazarak “Kaydet” butonuna

basabilirsiniz. Olusturacaginiz her goriisme kaydi icin “Yeni Kayit” butonuna basiniz.

2.1.5. Odemeler / Fatura

Taksit Odeme
5 B
Yazdr Kapat
Kursiyer Bilgileri
Aday No : 1000004 Adi Soyadi :FATIH YILDIZ Loy 223012015 H| o
Hesaplama T arihi
| Ode IVadesi lAy |islem Tutan |Gecikme |Toplam Vade Giinu| Agiklama |Ozel Kodu A
M X 31.1.2015 Ocak 1.000.00 1.000.00
X 2.2.2015 Subat 166.00 166.00
28.2.2015 Subat 1.000,00 1.000,00
2.3.2015 Mart 167.00 167.00
31.3.2015 Mart 1.000.00 1.000.00
31.3.2015 Mart 167.00 167.00
v
Borg Bilgileri Odeme Bilgileri Kalan T aksit Kalan Ceza
Taksit 1.166.00 o o 1.166.00| Tutar 0.00 Tutar 0.00
0.00 .
fozn islem | Nakit v
Toplam 1.166.00
Diisiis Onceligi Tah [23.01.2015 3|
(® Taksit () Dagiimh
() Ceza
Aciklama Ocak 2015 , Subat 2015 Odemesi
Ozel Kod
&/ Odeme Yap

Hareket Ekle / Diizenle / Sil Kursiyerinize borg/alacak hareketi girmek icin kullanacaginiz
alandir.  Kursiyerinizden  6deme  almissaniz  alacak,
borclandirmaniz gereken bir meblag s6z konusu ise borg
islemi uygulamaniz gerekmektedir. Olusturdugunuz bir cari
hareketini dlizenlemek icin ilgili cari hareketini sectikten
sonra “Dilizenle” butonuna basabilir, yanlshkla eklediginiz

bor¢ hareketini silmek i¢cin ise “Sil” butonuna basabilirsiniz.

Taksitlendir / Taksit Ode Kursiyerinize taksit hareketi olusturmak icin kullanabileceginiz
alandir. Acilan ekranda taksitlendirilmek istenen tutar
yazildiktan sonra ilk taksit tarihini, taksit adedini, taksitler icin
ay arahgini belirtip “Taksitlendir” butonuna basiniz. islemi
tamamlamak icin “Uygula” butonuna basabilirsiniz. Mevcut

kurs fiyatlarindan secim yaparak taksit hareketi olusturmak
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istiyorsaniz, “Kurs Fiyati Bul” butonuna bastiktan sonra agilan
ekranda taksitlendirmek istediginiz kurs fiyatini se¢cim yaparak
mevcut fiyatlar Uzerinden taksitlendirme
gergeklestirebilirsiniz. Olusan taksit hareketlerini vadesi
geldiginde 6demek icin “Taksit Ode” butonuna basiniz. Agilan
ekran lzerinde 6édeme yapacaginiz taksitlerin “Ode” kutucugu
altinda kalan kismini isaretleyerek “Odeme Bilgileri” altinda
kalan “Tutar” alanina ddeme yapilacak rakami belirtiniz. islem
turiini sectikten sonra “Odeme Yap” butonuna basarak islemi
tamamlayabilirsiniz.

Harg Ekle / Har¢ Ode

Kursiyer sinava giris har¢ tutarlarini  kursiyer kartina
aktarabileceginiz alandir. “Har¢ Ekle” butonuna bastiktan
sonra “Bor¢” kismina harg tutarini yaziniz ve “Kaydet”
butonuna basiniz. “Agiklama” alanina ne harci oldugunu
belirtebilirsiniz. Daha 6nceden eklenen bir harci 6demek igin
“Harc Ode” butonuna basmaniz gerekmektedir. “Alacak”
kismina 6denen harg bilgisini yazdiktan sonra “Kaydet”
butonuna basarak islemi tamamlayabilirsiniz.  Odeme
makbuzu vyazdirmak icin Ust kisimda yer alan “Yazdir”
butonuna basiniz.

Hesap Extresi / Bakiye

Kursiyere ait tim bor¢ ve alacak bilgilerini extre seklinde
yazdirmak icin bu alani kullanabilirsiniz. “Bakiye” butonuna
basarak kursiyerin borg/alacak bakiyesini
goriintuleyebilirsiniz.

Ucretsiz Egitim / Senet

Kursiyer egitimini Ucretsiz aliyor ise “Ucretsiz” secenegini
isaretleyebilir, kursiyerin taksit hareketlerini senet ¢iktisi
olarak vermisseniz “Senet” secenegini isaretlemeniz
gerekmektedir. Senetle ilgili diizenlemeleri yan kismina yer
alan “Ayar” butonundan yapabilirsiniz.

Fatura Kes

Kursiyerinizin mevcut borg¢ bakiyesine fatura diizenlemek igin
“Fatura Kes” butonuna basabilirsiniz. Agilan ekranda kursiyere
ait bilgiler yer alacaktir. Fatura cinsini ve fatura edilecek tutari
manuel olarak degistirebilirsiniz. Faturayla alakali diger
bilgileri de ihtiyaciniz dogrultusunda manuel olarak
dizenledikten sonra fatura ciktisi almak icin  “Yazdir”
butonuna basiniz. Fatura ciktisini dizayn etmek icin “Yazdir”
butonuna bastiginizda acilan “Aktif Raporu Tasarla” alanina
giriniz ve dlzenlemeleri vyaptiktan sonra kaydediniz.
Olusturdugunuz bir fatura lzerinde diizenleme yapmak veya
faturaya yeniden erismek icin “Fatura Dizenle” butonuna
basabilir, faturayr silmek icin ise “Sil” butonundan
faydalanabilirsiniz.
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2.1.6. Dosyalar

Kursiyer kartina dosya ekleyerek eklemis oldugunuz dosyalari ihtiyac duydugunuzda acabilir
veya kursiyerinizin sozlesmesi, egitim belgesi, saglik raporu, savcilik belgesi veya parmak izi
olarak belirleyebilirsiniz. Dosya eklemek igin “Dosya Ekle” butonuna basiniz. Yeni bir dosya
eklemek igin yine ayni butona basmaniz gerekmektedir. Eklediginiz dosyayi sozlesmesi, egitim
belgesi, saglik raporu, savcilik belgesi veya parmak izi olarak belirlemek igin ise ilgili resmi dosya
ekle alanindan ekledikten sonra se¢im yapmak istediginiz sikki tiklayiniz.

2.1.7. Direksiyon Egitim Plani

!{l " o By 2 = l
s - @
—‘tili :f Kopyala  SMS Gond \2‘ Kisayoll IJ t
B pyala onder azdin 1sayollar apal
é Genel Bilgiler Sinav Bilgileri l / Eviak Kontrol ‘:; Gorisme Li‘ Odemeler / Fatura Dosyalar ' ‘1 Dl'ekswon E§“""P|al ES MEBBIS' e Aktar
= Tarih Giin___| 07:00 - 07:50 | 08:00 - 08:50 | 09:00 - 09:50 | 10:00 - 10:50| 11:00 - 11:50 | 12:00 - 12:50 | 13:00 - 13:50 | 14:00 - 14:50 | 15:00 - 15:50 | 16:00 - 16:50 | 17:00 - 17:50 | 18:0 A
<) 16.1.2015 Cuma Direksiyon | Direksiyon
Program Aktar |_[18.1.2015 | Pazar
- _[19.1.2015 _[Pazartesi | Direksiyon | Direksiyon |
‘ l 21.1.2015 | Carsamba | Direksiyon | Direksiyon |
*rogram Olustur | |23.1.2015 | Cuma
iz 24.1.2015 | Cumartesi
‘3 _125.1.2015 | Pazar
GinEkle  ')[261.2015 |Pazartesi Direksiyon | Direksiyon
a _127.1.2015 Sal Direksiyon | Direksiyon
- _[28.1.2015 |carsamba
GinSil 715912015 | Persembe
=4 _130.1.2015 | Cuma

31.1.2015 | Cumartesi

Temizle

Yazdir

A
v

Egitim Saati Bilgileri
Egtim Saati : 09:00 - 09:50
Ders Ogretmeni : HALE YILMAZ
Arag : 42 ABC 440
Egitim Alinan Yer : Akan Trafik

Listede Direksiyon igin “D* harfine basimiz. Silmek igin bosluk (Space Bar) tusuna basimz.
Listede saat alanlanina sag tiklayip, saat ayarlanm kopyala ve yapistir islemlerini yapabilrsiniz.

Kursiyerinizin direksiyon egitim programini olusturarak hangi tarih ve saat araliginda egitime
tabi tutacaginizi belirleyebilir, egitim alinan yer ve egitmen bilgilerini aktarabilirsiniz. “Program
Aktar” butonuna basarak olusturdugunuz bir kursiyerin egitim planini islem yaptiginiz personele
aktarabilirsiniz. “Program Olustur” butonuna basarak kursiyerin “Genel Bilgiler” sekmesinde yer
alan “MEB Grubu” alaninda sectiginiz plan saatlerine bagli olarak gilin detaylarinin yansimasini
saglayabilirsiniz. Glinleri manuel olarak eklemek icin “Gilin Ekle” butonuna basiniz ve egitimin
baslama ve bitis tarihini yaziniz. Program belirttiginiz tarih araliginda kalan giinleri otomatik
olarak ekleyecektir. Gin ekleme isleminden sonra belirtilen glinlerin egitim alinacak saatlerini
belirlemek icin ilgili giin ve saate denk gelen alani bularak klavyenizden “D” harfine basiniz.
Karsiniza arag, egitmen ve glizergah se¢imi yapmaniz igin bir ekran acgilacaktir. Gerekli segimleri
yaptiktan sonra egitim vereceginiz her giin igin ayni islemi uygulayabilirsiniz. Eklediginiz bir
direksiyon bilgisini diger glinlere de aktarmak igin bilgileri girdiginiz kutucuga mouse ile sag
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tiklayip “Direksiyon Kopyala” dedikten sonra aktarmak istediginiz alana yeniden sag tiklayip
“Direksiyon Yapistir” demeniz gerekmektedir. Olusturdugunuz direksiyon programinin giktisini
almak icin “Yazdir” butonuna basabilirsiniz. “Temizle” butonuna basarak olusturdugunuz plani
tamamen temizleyebilir, “Glnl Sil” butonuna basarak ise sadece sectiginiz glinlin listeden
kaldirilmasini saglamis olursunuz.

2.1.8.MEBBIiS’e AKTAR

Kursiyere ait bilgilerin MEBBIS sistemine aktariimasi icin kullanabileceginiz alandir. Aktarim
yapabilmeniz icin kursiyere ait ekranda istenilen tiim bilgilerin ve genel ayarlarda MEBBIS bagligi
altinda yer alan kullanici bilgilerinin doldurulmus olmasi gerekmektedir. Kursiyer kartlarinda
MEBBIS’e génderimi yapilacak TC Numarasi, cep telefonu, sézlesme resimleri gibi bilgilerin
belirtilmis olmasi gerekmektedir. Gerekli bilgi girislerinden sonra “Giris Yap” butonuna basarak
MEBBIS sistemine giris yapiniz. Daha sonra sirasi ile;

e Aday donem kayit,

e Aday fotograf kayit,

e Aday kurs so6zlesmesi kayit,
e Aday 6grenim bilgisi kayit,

e Aday saglik raporu kayit,

e Aday sabika kayit,

e Direksiyon program giris,

e Do6nem adaylarini onaylama.

islemlerinin yapilmasi gerekmektedir.
2.1.9. Kursiyer Kaydinin Tamamlanmasi ve Diger islemler

Kursiyerle ilgili tim bilgileri girdikten sonra alt kissmda yer alan “Kaydet” butonuna basarak
kursiyer kaydini tamamlayabilirsiniz. Yeni bir kursiyer eklemek icin yine alt kisimda yer alan
“Ekle” butonuna basiniz. Olusturdugunuz kursiyer kaydini kopyalayarak yeni bir kursiyer
eklemek igin Ust kisimda yer alan “Kopyala” butonuna basiniz. Kopya kayit lzerinde gerekli
diizenlemeleri yaptiktan sonra kaydederek yeni bir kursiyer eklemis olursunuz.

Ust meniide yer alan “Yazdir” butonu sayesinde yazdirmak istediginiz formu secip ciktisini

alabilirsiniz. “SMS Gonder” butonuna basarak ise kursiyerinizin cep telefonuna dilediginiz
icerikte SMS gonderebilirsiniz.
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2.2. Kursiyer Online Durum Goriintiile

Kursiyerlerinizin sinav sonug bilgilerini MEBBIS’e baglanarak gériintiileyebileceginiz alandir. Bu
alanda bilgi goriintiilemek icin genel ayarlara MEBBIS bilgilerini kaydetmeniz gerekmektedir.
Bunun icin “Yetkili Kisi” meniisiinden “Genel Ayarlar” alanina geliniz. “MEBBIS” bashg altindaki
ayarlari yaparak kaydediniz.

2.3. Cari Kayit

% Cari Kayit

Genel Bilgiler | Cari Hareketleri

Bil. Cari Kodu: 1

Ozel Kodu : 001 Kait Tarihi :  24.01.2015 G|
Grubu : SATICILAR v Telefon : 05XX 223 96 85
Adi: |AHMET Ev Telefonu : |0XXX 245 87 93
Soyadi : | YILMAZ Cep Telefonu : 0XXX 336 25 42
Ticari Unvam :  YILMAZ TiCARET LTD Fax: |OXXX 245 87 94
VYergi Dairesi : MERAM E-Mail : yilmazticareti@xyz.cc
Yergi No: 1012036587 Durumu

c (® Aktif () Pasif
Adresi :

EYazn Mahallesi Ulus Sokak No: 101 Selguklu 7 Konya

Not :

Kursiyerleriniz disinda borg/alacak hareketlerini takip etmenizi gerektiren carilerinizi kayit
edeceginiz alandir. “Genel Bilgiler” baslgi altindan olusturacaginiz cariye ait kimlik bilgileri ve
kisisel bilgileri doldurabilirsiniz. islem yapmadiginiz cari kartlarini “Durumu” alanindan pasif
yapabilirsiniz.

“Cari Hareketleri” sekmesinden olusturdugunuz cari kartina ait bor¢ veya alacak girisi
gerceklestirebilir, taksitlendirme ve taksit 6deme islemlerini gerceklestirebilir, maas ve avans
ekleyebilir ve bakiyesini kontrol edebilirsiniz.

Odeme veya tahsilat yapmak icin “Hareket Ekle” butonuna basiniz. Carinizden 6deme almissaniz
alacak, borclandirmaniz gereken bir meblag s6z konusu ise borg¢ islemi uygulamaniz
gerekmektedir. Olusturdugunuz bir cari hareketini diizenlemek igin ilgili cari hareketini sectikten
sonra “Dilizenle” butonuna basabilir, yanlislikla eklediginiz bor¢ hareketini silmek icin ise “Sil”
butonuna basabilirsiniz.
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Carinize taksit hareketi olusturmak icin “Taksitlendir” butonuna basiniz. Agilan ekranda
taksitlendirilmek istenen tutar yazildiktan sonra ilk taksit tarihini, taksit adedini, taksitler igin ay
araligini belirtip “Taksitlendir” butonuna basiniz. islemi tamamlamak icin “Uygula” butonuna
basabilirsiniz. Olusan taksit hareketlerini vadesi geldiginde 6demek icin “Taksit Ode” butonuna
basiniz. Acilan ekran lizerinde 6deme yapacaginiz taksitlerin “Ode” kutucugu altinda kalan
kismini isaretleyerek “Odeme Bilgileri” altinda kalan “Tutar” alanina ddeme yapilacak rakami
belirtiniz. islem tiiriini sectikten sonra “Odeme Yap” butonuna basarak islemi
tamamlayabilirsiniz.

Olusturdugunuz cari karti eger kurs calisaniniz ise ve maas 6demelerini takip etmek istiyorsaniz
dncelikle maas eklemeniz gerekmektedir. Bunun igin “Maas Ekle” butonuna basiniz. imleg
otomatik olarak alacak kismina konumludur. Personelinizin aylik maagsini bu alana belirterek
kaydedebilirsiniz. Maas 6demelerini yapmak icin ise “Maas Ode” butonuna basiniz. imleg borg
kismina konumlanacaktir. Odenen rakami yazarak kaydetmeniz yeterlidir. Eger ay icerisinde bir
avans kullanimi s6z konusu ise “Avans Ekle” butonuna basarak 6denen rakamin girigini yapiniz.
Carinin son borg/alacak bakiyesini goriintilemek igin “Bakiye” butonundan faydalanabilirsiniz.

2.4. imtihan Giizergahlar

2 imtihan Guizergahlari

kapat | | Direksiyon egitim programi
olusturabilmek icin gerekli olan ¢ikti

imtihan Giizergahi : |BARIS CADDESI T
: gruplarini bu alandan kaydedebilirsiniz.

Aciklama : MOTORSIKLET SURUCULERI iCiN

o (A2 = Imtihan glizergahini, agiklamasini ve
iz
hangi siniftan ehliyetin bu glizergahta
| Giizergah [Swir [Agiklama ~ | | verildigini yazdiktan sonra “Kaydet”
ANKARA YOLU C  CSINIFI EHLIYET ALA A
RAMPALI KAVSAGI B B SINIFI EHLIYET ALA bUtonuna bf'as.m|2. Ye_nl blr guzergah
»|BARIS CADDESI A2 MOTORSIKLET SURD( kaydetmek icin “Yeni Kayit” butonuna
E5 YOLU E  SRC ALACAKLAR iCiN basabilirsiniz

0ol e & ¢

Onceki Sonraki Yeni kayit Kaydi Sil
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2.5. Gikt1 Grubu

Cikti grubu tanimlayarak kursiyer kartlarindan bu cikti gruplarini secebilir, filtreleme islemleri
esnasinda belirttiginiz ¢cikti grubunda yer alan kursiyerlerin hizli bir sekilde sorgulanmalarini
saglayabilirsiniz.

2.6. Kursiyer Arama (Basit)

Kayitli olan kursiyerlerinizin listesini alabileceginiz alandir.

Filtrel

Kursiyerinizin adi, soyadi, aday numarasi gibi kursiyer kaydinda belirttiginiz genel
bilgilere gore sorgulamalar yapabileceginiz alandir.

Filtre2

Kursiyerin cinsiyetine, kan grubuna, Dogum tarihine, avukatlik durumuna, risk
grubuna, egitek harci yatirilip yatirlmama durumuna goére sorgulamalar
yapabilirsiniz.

Ozel

NetSuricl programi icerisinde pek cok raporda 6zel filtre kriteri ekleyebilirsiniz.
Bu islem icin raporlamalarda bulunan “Ozel” sekmesine gelerek alt tarafta
bulunan “Ekle” butonuna basmaniz gerekmektedir. Karsiniza gelecek olan “Filtre
Kriter Ekle” alanindan eklemek istediginiz filtreleme kriterini secerek “Ekle”
butonuna basiniz. “Ozel” sekmesine se¢mis oldugunuz kriter eklenmis olacaktir.
Kritere sorgulamak istediginiz veriyi yazarak filtreleme yapabilirsiniz.

Araliklar

Kursiyerlerinizin dogum tarihine gore tam olarak tarih girisi yaparak sorgulama
yapabilirsiniz. Eger dogum yili gdzetmeksizin tarih girerek sorgulama yapmak
istiyorsaniz “Filtre2” sekmesinden dogum tarihini se¢im yapmaniz gerekmektedir.

Siralama

Almis oldugunuz listenin siralamasini belirleyebileceginiz alandir. Siralanacak
alanlari ilk siradan sona dogru belirleyerek siralama gergeklestirebilirsiniz.

2.7. Kursiyer Arama (Gelismis)

Kayith kursiyerlerinizin listesini alarak toplu islem yapabileceginiz alandir.

Filtre-1 Kursiyerinizin adi, soyadi, aday numarasi gibi kursiyer kaydinda
belirttiginiz genel bilgilere goére sorgulamalar yapabileceginiz
alandir.

Filtre-2 Kursiyerlerinizin cinsiyeti, kan grubu, sinav basari durumlari, islem
devam/tamamlandi durumu ve egitim Ucret durumu gibi
bilgilerine gore sorgulama yapabileceginiz alandir.

Filtre-3 Kursiyerinizin kursa baslama — bitirme tarihi, direksiyon baslama —
bitirme tarihi, dogum tarihi, fark ehliyet durumu, arag
kullanmasini bilip bilmeme durumu gibi durumlarina gore
sorgulama yapabileceginiz alandir.

Filtre-4 Kursiyerlerinizin eksik evraklarina gore sorgulama yapabileceginiz
alandir. Filtrelemek istediginiz eksik evragl secim yapmaniz yeterli
olacaktir.

Filtre-5 Kursiyerinizin grup 0©zel koduna, avukatlik durumuna, risk

grubuna, egitek harci yatip yatinlmama durumuna gore
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sorgulama yapabileceginiz alandir.

Filtre-6

Kursiyerinizin sertifika turine, kullandigl ara¢ plakasina, imtihan
glizergahina, direksiyon sorumlusu kisi bilgisine ve kontroli
tamamlanma/tamamlanmama  durumuna gore sorgulama
yapabileceginiz alandir.

Ozel

NetSurilcl programi icerisinde pek cok raporda o6zel filtre kriteri
ekleyebilirsiniz. Bu islem icin raporlamalarda bulunan “Ozel”
sekmesine gelerek alt tarafta bulunan “Ekle” butonuna basmaniz
gerekmektedir. Karsiniza gelecek olan “Filtre Kriter Ekle”
alanindan eklemek istediginiz filtreleme kriterini secerek “Ekle”
butonuna basiniz. “Ozel” sekmesine secmis oldugunuz kriter
eklenmis olacaktir. Kritere sorgulamak istediginiz veriyi yazarak
filtreleme yapabilirsiniz.

Araliklar

Kursiyerinizin dogum tarihine (gtin/ay/yil bazl), sertifika tarihine,
gorlisme yapilmissa gorisme tarihine ve sinav tarihine gore
filtreleme yapabileceginiz alandir. Ayrica alt kisimda yer alan “Bir
Sonraki Sinav Tarihini isle” butonuna basarak listelemis oldugunuz
kursiyerlere belirteceginiz tarihteki teori veya direksiyon sinavini
aktarabilirsiniz.

Siralama

Listenin siralama seklini belirleyebileceginiz alandir. Ozel siralama
secenegi eklemek icin “Ekle” butonuna basiniz ve acilan ekranda
siralama yapmak istediginiz kriteri seciniz. Daha sonra “Ozel
Siralama” alanindan eklediginiz kriteri secerek filtreleme
yapabilirsiniz.

Yetkili

Kaydi olusturan ve dizenleyen kisi bilgisine gore filtreleme
yapabileceginiz gibi kayit tarihi ve diizenleme tarihi gibi bilgileri de
secim yaparak filtreleme yapabilirsiniz.

Toplu islem/Toplu
Kursiyer Glncelleme

Listelemis oldugunuz kursiyerlerinizin toplu olarak bilgilerini
glincelleyebilmenizi saglayan alandir. Gilincellemek istediginiz
veriyi isaretledikten sonra eklemek istediginiz agiklamayi yaziniz
ve alt tarafta yer alan “Tamam” butonuna basiniz. Ornegin belli bir
doénem sinavlarina girerek basarili olup sertifika almayi hak eden
kursiyerlerinizi listeledikten sonra sertifika no, seri no ve sertifika
sayisi seceneklerini isaretledikten sonra ilgili numara girislerini
yaparak tamam butonuna basabilirsiniz. Program arka tarafta
listelediginiz tim kursiyerlerinize vermis oldugunuz baslangic
numaralarini baz alarak aktarim gerceklestirecektir.

Toplu islem/Cikti Grubu
Degistir

Listelemis oldugunuz kursiyerlerinizin toplu olarak cikti gruplarini
glincelleyebileceginiz alanadir. Bilgi degisimi yapmak istediginiz
¢ikti grubunu sectikten sonra tamam butonuna basarak listelenen
tim kursiyerlerin cikti gruplarini degistirebilirsiniz.

Toplu islem/Sinav isle

Listelemis oldugunuz kursiyerlere toplu olarak teorik, direksiyon
ve SRC sinav tarihi isleyebileceginiz alandir. islemek istediginiz
sinavi sectikten sonra alt kisimda yer alan tarih giris alanlarindan
islemek istediklerinizi se¢im yapabilirsiniz ve tamam butonuna
basarak islemi tamamlayabilirsiniz.
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Toplu islem/Harg Ekle Listelemis oldugunuz kursiyerlere toplu olarak normal ve egitek
harci ekleyebileceginiz alandir. Eklemek istediginiz harg tlrlni
secerek ilgili tutari yazip veya ilgili egitek harcini isaretleyip tamam
butonuna basiniz.

Toplu islem/Resim Ekle Kursiyer kartlarina toplu olarak resim ekleyebileceginiz alandir.
Resimlerin bulundugu klasori secerek tamam butonuna basiniz.
Aktarimi yapmak icin yeniden tamam butonuna basabilirsiniz. Not:
Resimleri aktarirken kursiyerlerinizle eslesebilmelerini saglamak
icin resim isimlerini aday no.jpg seklinde kaydetmeniz
gerekmektedir. Ornegin aday numarasi 100001 ise resim adi
100001.jpg olmahldir.

Toplu islem/Resim Aktar Kursiyer kartlarina eklediginiz resimleri bir klasore kaydedebilmek
icin bu alandan faydalanabilirsiniz.

Toplu islem/Taksitlendir Listelemis oldugunuz kursiyerlerinizin tamamina toplu olarak
taksit hareketi girebileceginiz alandir. Agilan ekranda taksit
detaylarini belirttikten sonra taksitlendir butonuna basarak taksit
hareketlerinin olusmasini saglayabilir, uygula butonuna basarak
olusturulan hareketlerin listelenen kursiyerlere yansimasini
saglayabilirsiniz.

Toplu islem/Grup Listelemis oldugunuz kursiyerlerin tamaminin grup donemlerini
Dénemlerini Degistir tek seferde degistirebilmek igin kullanabileceginiz alandir.
Degistirmek istediginiz grubu secim vyaptiktan sonra tamam
butonuna basarak islemi tamamlayabilirsiniz.

Direksiyon Egitim Kaydi Listelemis oldugunuz kursiyerlerin tamamina toplu olarak
direksiyon egitim programi kaydi girebileceginiz alandir.
Direksiyon egitim programi ekranina kursiyerlerinizin tamami
otomatik olarak aktarilacaktir. Direksiyon sorumlusu, egitim pisti,
arag, egitim tarihi gibi bilgileri se¢cim yaptiktan sonra kaydet
butonuna basarak islemi tamamlayabilirsiniz.

Yazdir Listelemis oldugunuz kursiyerlerin listele c¢iktisini alabileceginiz
alandir. Listeyi yazdirabilir, e-mail olarak gonderebilir, PDF olarak
aktarabilir veya aktif raporu tasarla alanindan faydalanarak c¢ikti
tasarimi Gizerinde diizenleme yapabilirsiniz.

2.8. Sertifika Listesi

Sertifika almayi hak eden kursiyerlerinizin listesini alabileceginiz alandir. Ekranda sadece
kursiyer kartinda sertifika hak etti olarak isaretlediginiz kursiyerler listelenmektedir.

Filtre-1 Kursiyerinizin adi, soyadi, aday numarasi gibi kursiyer kaydinda
belirttiginiz genel bilgilere gore sorgulamalar yapabileceginiz
alandir.

Filtre-2 Kursiyerlerinizin cinsiyeti, kan grubu, sinav basari durumlari, islem

devam/tamamlandi durumu ve egitim Ucret durumu gibi
bilgilerine gore sorgulama yapabileceginiz alandir.

Filtre-3 Kursiyerinizin kursa baslama — bitirme tarihi, direksiyon baslama —
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bitirme tarihi, dogum tarihi, fark ehliyet durumu, arag
kullanmasini  bilip bilmeme durumu gibi durumlarina gore
sorgulama yapabileceginiz alandir.

Filtre-4

Kursiyerlerinizin eksik evraklarina gore sorgulama yapabileceginiz
alandir. Filtrelemek istediginiz eksik evragl se¢cim yapmaniz yeterli
olacaktir.

Filtre-5

Kursiyerinizin grup 06zel koduna, avukatlik durumuna, risk
grubuna, egitek harci yatiip yatinlmama durumuna gore
sorgulama yapabileceginiz alandir.

Filtre-6

Kursiyerinizin sertifika turine, kullandigl arag plakasina, imtihan
glizergahina, direksiyon sorumlusu kisi bilgisine ve kontroli
tamamlanma/tamamlanmama  durumuna goére sorgulama
yapabileceginiz alandir.

Ozel

NetSuricl programi icerisinde pek ¢ok raporda o6zel filtre kriteri
ekleyebilirsiniz. Bu islem icin raporlamalarda bulunan “Ozel”
sekmesine gelerek alt tarafta bulunan “Ekle” butonuna basmaniz
gerekmektedir. Karsiniza gelecek olan “Filtre Kriter Ekle”
alanindan eklemek istediginiz filtreleme kriterini secerek “Ekle”
butonuna basiniz. “Ozel” sekmesine se¢mis oldugunuz kriter
eklenmis olacaktir. Kritere sorgulamak istediginiz veriyi yazarak
filtreleme yapabilirsiniz.

Araliklar

Kursiyerinizin dogum tarihine (glin/ay/yil bazli), sertifika tarihine,
gorlisme yapilmissa gorisme tarihine ve sinav tarihine gore
filtreleme yapabileceginiz alandir. Ayrica alt kisimda yer alan “Bir
Sonraki Sinav Tarihini isle” butonuna basarak listelemis oldugunuz
kursiyerlere belirteceginiz tarihteki teori veya direksiyon sinavini
aktarabilirsiniz.

Siralama

Listenin siralama seklini belirleyebileceginiz alandir. Ozel siralama
secenegi eklemek icin “Ekle” butonuna basiniz ve acilan ekranda
siralama yapmak istediginiz kriteri seciniz. Daha sonra “Ozel
Siralama” alanindan eklediginiz kriteri segerek filtreleme
yapabilirsiniz.

Yetkili

Kaydi olusturan ve dilizenleyen kisi bilgisine gore filtreleme
yapabileceginiz gibi kayit tarihi ve diizenleme tarihi gibi bilgileri de
secim yaparak filtreleme yapabilirsiniz.

2.9. Cari Kart Arama

Kayith olan carilerinizin listesini alabileceginiz alandir. Filtreleme kriterlerinden faydalanarak
sadece belirttiginiz kriter dahilindeki carilerinizin listesini alabilirsiniz. “Filtre” sekmesinden
carilerinizin adi, soy adi, ticari unvani gibi bilgilere gére sorgulama yapabilirsiniz.

NetSirlcl programi icerisinde pek cok raporda 6zel filtre kriteri ekleyebilirsiniz. Bu islem igin
raporlamalarda bulunan “Ozel” sekmesine gelerek alt tarafta bulunan “Ekle” butonuna
basmaniz gerekmektedir. Karsiniza gelecek olan “Filtre Kriter Ekle” alanindan eklemek
istediginiz filtreleme kriterini secerek “Ekle” butonuna basiniz. “Ozel” sekmesine sec¢mis
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oldugunuz kriter eklenmis olacaktir. Kritere sorgulamak istediginiz veriyi yazarak filtreleme
yapabilirsiniz.

Listenin siralama seklini belirleyebileceginiz alandir. Ozel siralama secenegi eklemek icin “Ekle”
butonuna basiniz ve acilan ekranda siralama yapmak istediginiz kriteri seginiz. Daha sonra “Ozel

Siralama” alanindan eklediginiz kriteri secerek filtreleme yapabilirsiniz.

Kaydi olusturan ve dlizenleyen kisi bilgisine gore filtreleme yapabileceginiz gibi kayit tarihi ve
diizenleme tarihi gibi bilgileri de se¢cim yaparak filtreleme yapabilirsiniz.

3. MUHASEBE

Kursunuzun kursiyerlerden elde ettikleri gelirleri ve yaptigi 6demeler sonucunda parasal
durumunu kontrol altinda tutabileceginiz alandir.

3.1. Kursiyer Cari Hareketler — Kursiyer Fatura islemleri
Kayith olan kursiyerlerinize yapilan hareketleri gorintileyerek hareket girisi yapabileceginiz

alandir. Agilan ekranda islem yapmak istediginiz kursiyeri secim yaptiginizda program otomatik
olarak hareketler sekmesine yonlendirecektir.

Hareket Ekle / Dizenle / Sil Kursiyerinize borg/alacak hareketi girmek igin kullanacaginiz
alandir.  Kursiyerinizden  6deme  almigsaniz  alacak,
borclandirmaniz gereken bir meblag s6z konusu ise borg
islemi uygulamaniz gerekmektedir. Olusturdugunuz bir cari
hareketini dizenlemek igin ilgili cari hareketini segtikten
sonra “Dlizenle” butonuna basabilir, yanhslikla eklediginiz
borg hareketini silmek igin ise “Sil” butonuna basabilirsiniz.

Taksitlendir / Taksit Ode Kursiyerinize taksit hareketi olusturmak igin kullanabileceginiz
alandir. Acilan ekranda taksitlendirilmek istenen tutar
yazildiktan sonra ilk taksit tarihini, taksit adedini, taksitler icin
ay arahgini belirtip “Taksitlendir” butonuna basiniz. islemi
tamamlamak icin “Uygula” butonuna basabilirsiniz. Mevcut
kurs fiyatlarindan secim yaparak taksit hareketi olusturmak
istiyorsaniz, “Kurs Fiyati Bul” butonuna bastiktan sonra acilan
ekranda taksitlendirmek istediginiz kurs fiyatini secim yaparak
mevcut fiyatlar Uzerinden taksitlendirme
gerceklestirebilirsiniz. Olusan taksit hareketlerini vadesi
geldiginde 6demek icin “Taksit Ode” butonuna basiniz. Acilan
ekran lzerinde 6édeme yapacaginiz taksitlerin “Ode” kutucugu
altinda kalan kismini isaretleyerek “Odeme Bilgileri” altinda
kalan “Tutar” alanina 6deme yapilacak rakami belirtiniz. islem
tliriini sectikten sonra “Odeme Yap” butonuna basarak islemi
tamamlayabilirsiniz.

Harg Ekle / Har¢ Ode Kursiyer sinava giris har¢ tutarlarini  kursiyer kartina
aktarabileceginiz alandir. “Har¢ Ekle” butonuna bastiktan
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sonra “Bor¢” kismina harg tutarini yaziniz ve “Kaydet”
butonuna basiniz. “Agiklama” alanina ne harci oldugunu
belirtebilirsiniz. Daha 6nceden eklenen bir harci 6demek igin
“Har¢ Ode” butonuna basmaniz gerekmektedir. “Alacak”
kismina o6denen harg bilgisini yazdiktan sonra “Kaydet”
butonuna basarak islemi tamamlayabilirsiniz. Odeme
makbuzu yazdirmak i¢in Ust kisimda yer alan “Yazdir”
butonuna basiniz.

Hesap Extresi / Bakiye

Kursiyere ait tim borg ve alacak bilgilerini extre seklinde
yazdirmak icin bu alani kullanabilirsiniz. “Bakiye” butonuna
basarak kursiyerin borg/alacak bakiyesini
goruntileyebilirsiniz.

Ucretsiz Egitim / Senet

Kursiyer egitimini Ucretsiz aliyor ise “Ucretsiz” secenegini
isaretleyebilir, kursiyerin taksit hareketlerini senet ciktisi
olarak vermisseniz  “Senet” segenegini isaretlemeniz
gerekmektedir. Senetle ilgili diizenlemeleri yan kismina yer
alan “Ayar” butonundan yapabilirsiniz.

Fatura Kes

Kursiyerinizin mevcut bor¢ bakiyesine fatura diizenlemek igin
“Fatura Kes” butonuna basabilirsiniz. Agilan ekranda kursiyere
ait bilgiler yer alacaktir. Fatura cinsini ve fatura edilecek tutari
manuel olarak degistirebilirsiniz. Faturayla alakali diger
bilgileri de ihtiyaciniz dogrultusunda manuel olarak
dizenledikten sonra fatura ciktisi almak igin “Yazdir”
butonuna basiniz. Fatura ¢iktisini dizayn etmek icin “Yazdir”
butonuna bastiginizda acgilan “Aktif Raporu Tasarla” alanina
giriniz ve duzenlemeleri vyaptiktan sonra kaydediniz.
Olusturdugunuz bir fatura lzerinde diizenleme yapmak veya
faturaya yeniden erismek icin “Fatura Dizenle” butonuna
basabilir, faturayr silmek icin ise “Sil” butonundan
faydalanabilirsiniz.
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3.2. Kasa Hareket Girisi

Kasa Hareket Girisi
Kapat
Bil. Kodu 11
islem Tarihi 04.02.2015 i Evrak No | HRK002
: Makbuz No [HRK002
Islem Tutan
Gelir Grubu GENEL v
Eilor T Ozel Kodu |HARCAMALAR
Aciklama Kirtasiye Malzemesi Harcamasi

Kaydeden : SYSDBA Dedgistiren : SYSDBA

(d 0 © B2 ¢ @ ¢

Kasanizi direkt olarak etkileyen nakit giris veya cikislar icin kullanabileceginiz alandir. Kursunuz
icin kirtasiye harcamalari, yemek giderleri veya buna benzer nakit islemler icin kullanabilirsiniz.
Gider veya gelir kaydetmek igin ilgili tutari “Gelir” veya “Gider” kutucuklarina yaziniz. Evrak
numarasi, makbuz no, grup, 6zel kod, agiklama gibi bilgileri de belirtilen alanlara yaziniz. islemi
tamamlamak igin alt kisimda yer alan “Kaydet” butonuna basabilirsiniz.

3.3. Toplu Fatura Girisi
Borg yada alacak hareketi girdiginiz kursiyerlerinize toplu bir sekilde fatura diizenlemek igin bu

alandan faydalanabilirsiniz. Bu alana girip filtreleme yaptiginizda borg veya alacak hareketi
girilmis olan tiim kursiyerleriniz listelenecektir.

Genel Bakiyesi Sifirdan Biyiik Olanlar Dilerseniz “Filtre 1” bashgi altinda yer alan

Taksit Bakiyesi Sifirdan Buyuk Olanlar seceneklerden faydalanarak ihtiyaciniz

Harg Bakiyesi Sifirdan Buyuk Olanlar olanlari isaretleyip isaretlediginiz kriterdeki

EI"’J:I’;FE""'& Tutan Sifirdan Buyiik kursiyerlerin listelenmesini de saglamis
olursunuz.
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Fatura dizenlemek istediklerinizi “Ctrl” tusu yardimiyla se¢im yapiniz. Daha sonra Ust kisimda
yer alan “Fatura Hazirla” butonuna basarak toplu fatura ekranina aktarilmasini saglayiniz.

Toplu Fatura Bilgileri ‘_) Fatura Yazdirma Listesine Aktar
|Aday No |Adi Soyadi Fatura No |Fatura Tarihi |Miklal|BiIim Fiyat |Ara Toplam Toplam Tutar |isk Orami |isk Tutan KDY KDY Toplami A
p| 1000002 AHMET YILDIZ SF000001 1.1.2015 1 500,00 500,00 500.00 0.00 0.00
1000004 FATIH YILDIZ SF000002 1.2.2015 2 350.00 700.00 700.00 0.00 0,00
1000006 HAKAN YILMAZ SF000003 1.2.2015 1 450,00 450,00 450,00 0.00 0.00

Ekran Uzerinde fatura bilgilerini tek tek doldurunuz ve toplu faturalandirma islemini
tamamlamak icin alt kissmda yer alan “Listelenen Faturalari Kaydet” butonuna basiniz. islemin
tamamlandigina dair onay mesaji ekrana geldiginde fatura girisleri tamamlanmis anlamina
gelmektedir. “Fatura Yazdirma Listesine Aktar” butonuna basarak olusturdugunuz faturalarin
¢iktisini alma asamasina gegebilirsiniz. Fatura ¢iktisi almak igin ise yine Ust kissmda yer alan
“Yazdir” butonundan faydalanabilirsiniz. Aktardiginiz ancak listeden silmek istediginiz bir
faturayi silmek icin alt tarafta yer alan “Kaydi Sil” butonuna basabilirsiniz.

3.4. Seri Senet Basimi

Secim yaptiginiz cariye senet basimi yapabileceginiz alandir. Olusturdugunuz senetlerin cari
bakiyesine herhangi bir yansimasi s6z konusu degildir. Yalnizca senet ¢iktisi almak icin bu alani
kullanabilirsiniz. Senet kaydi olusturmak icin 6ncelikle kursiyer secimi yapmaniz gerekiyor.
Bunun icin “Kursiyer Bul” butonuna basiniz. Acilan ekranda kursiyer se¢imini yaptiktan sonra
senetle ilgili bilgileri giriniz. “Senet Ayarlari” sekmesinden olusturacaginiz senetle alakal 6zel
ayarlari yapabilirsiniz. Dilerseniz lst kisimda yer alan “Taksitlendir” butonuna basarak birden
fazla senet girisini tek seferde yapabilirsiniz. Taksitlendirme islemini tamamlamak icin alt tarafta
yer alan “Uygula” butonuna basiniz. Karsiniza acgilan “Taksit Hareketleri Kursiyer Hesabina
islensin Mi” sorusuna “Evet” demeniz durumunda taksit tutarlari ayni zamanda kursiyere borg
olarak yansiyacaktir. Senet girisini tamamladiktan sonra ¢ikti almak icin “Yazdir” butonundan
faydalanabilirsiniz.

3.5. Raporlar

Gunlik Kasa Raporu Kasaniza icerisinde bulundugunuz giin toplam giren ve cikan
nakit tutarlarini goriintiileyerek toplamda kasanizda bulunmasi
gereken rakami tespit edebileceginiz alandir. Raporun st
kisminda gecmis glinlerin toplam Rapor alabilmek icin
filtreleme kriterlerinden ihtiyaciniz olanlari belirleyerek alt
tarafta yer alan “Filtrele” butonuna basiniz. Alt toplam bilgisi
almak icin “Hesapla” butonuna basmaniz gerekmektedir.
Raporun Ust kisminda yer alan “Hareket Onay” butonundan
faydalanarak yapilan kasa hareketlerini onaylayabilir, yetkisi
olmayan personellerin  hareketler lizerinde degisiklik
yapmalarini engelleyebilirsiniz. Hareket onayi verme yetkisine
sahip personellerinize  “Yetkili” menistiinden “Personel
Yetkileri” alanina gelerek tespit ettikten sonra ilgili yetkiyi
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vermeniz gerekmektedir.

Genel Kasa Raporu

Kasaniza giren ve ¢ikan nakit tutarlarini gorintileyerek
toplamda kasanizda bulunmasi gereken rakami tespit
edebileceginiz alandir. Rapor alabilmek igin filtreleme
kriterlerinden ihtiyaciniz olanlari belirleyerek alt tarafta yer
alan “Filtrele” butonuna basiniz. Alt toplam bilgisi almak igin
“Hesapla” butonuna basmaniz gerekmektedir. Raporun st
kisminda yer alan “Hareket Onay” butonundan faydalanarak
yapilan kasa hareketlerini onaylayabilir, yetkisi olmayan
personellerin  hareketler Uzerinde degisiklik yapmalarini
engelleyebilirsiniz. Hareket onayi verme vyetkisine sahip
personellerinize “Yetkili” menlsinden “Personel Yetkileri”
alanina gelerek tespit ettikten sonra ilgili yetkiyi vermeniz
gerekmektedir.

Kursiyer Bakiyeler

Kursiyerlerinizin toplam borg/alacak bilgilerini detay yer
almaksizin raporlayabileceginiz alandir. Rapor lzerinde yalnizca
borg¢/alacak toplamlari ve kursiyer bakiyesi yer almaktadir.

Kursiyer Taksit Takip

Kursiyerlerinize dizenlediginiz taksitleri raporladiginiz alandir.
Kursiyerin toplamda taksit borcunun ne kadar oldugunu ve ne
kadarini 6dedigini rapor lizerinde gorintileyebilmektesiniz.

Kursiyer Harg Takip

Kursiyerinizin toplamda islenen har¢ borcunu ve tahsil edilen
har¢ borcunu raporlayabileceginiz alandir.

Odenmeyen Taksitler

Vadesi ge¢mesine ragmen henliz 6édenmemis olan taksit
hareketlerinin raporunu alabileceginiz alandir. Raporun alt
kisminda yer alan “Tablo islem Tiirlii Renk Ayarlari” butonundan
faydalanarak ekran (zerindeki farkl islem tirlerinin farkh
renklerde gériinmesini saglayabilirsiniz.

Kursiyer Fatura Takip

Kursiyerlerinize daha once dlizenlediginiz faturalarin raporunu
alabileceginiz alandir.

Kursiyer Fatura Bakiyeler

Kursiyerinizin toplam bakiyesi, fatura edilen tutar ve fatura
edilmesi gereken tutarin bir ekranda goérintiilenecegi alandir.

Cari/Kursiyer Hareket Raporu

Kursiyerlerinize kaydettiginiz tim hareketleri detayl bir sekilde
goruntileyebileceginiz alandir. Bu ekranda ayni zamanda tim
hareketleri tek ekranda gorintileme imkaniniz olacagi icin tim
borg¢/alacak toplamlarini alabilmeniz de saglanmistir. Raporun
alt kisminda yer alan “Tablo islem Tirii Renk Ayarlar”
butonundan faydalanarak ekran Gzerindeki farkh islem
turlerinin farkh renklerde goriinmesini saglayabilirsiniz.

Cari Bakiyeler

Kursiyerlerinizin  disinda  kalan carilerinizin  toplamda
bor¢/alacak/bakiye bilgisini hareket detayr olmaksizin
goruntileyebileceginiz alandir.

24




AKINSOFT® NetSiirucu

4. BANKA

4.1. Banka Kaydi
Calismakta oldugunuz bankalara islem yapabilmek igin 6ncelikle banka kayitlarini olusturmaniz
gerekmektedir.

Genel Bilgiler Olusturacaginiz bankanin adini, subesini, telefon numarasini vb. bilgilerini
kaydedebileceginiz alandir. Bilgi girislerini yaptiktan sonra alt tarafta yer
alan “Kaydet” butonuna basarak kaydi tamamlayabilir, yeni bir kayit
eklemek icin “Ekle” butonuna basabilirsiniz.

Alt Hesaplar Banka kaydini tamamladiktan sonra olusturdugunuz bankaya alt hesap girisi
yapmaniz gerekmektedir. Alt hesap olusturmadiginiz bir bankayl hareket
girisi alanlarinda kullanamamaktasiniz. Bu nedenle olusturdugunuz her
banka igin en az 1 tane alt hesap olusturmaniz gerekmektedir.
Olusturacaginiz alt hesabin tanimini, numarasini, hesap tipini, acilis ve
kapanmissa kapanis tarihlerini belirtiniz. Bu hesaptan kullanacaginiz kredi
limitini opsiyon kredi limiti alanina yaziniz. Kullandiginiz alt hesaba bagh pos
veya kredi karti kullanimi s6z konusu ise ilgili segcenekleri isaretleyiniz. Orta
kissmda yer alan kaydet butonuna basarak kaydi tamamlayabilirsiniz. Yeni

gerekmektedir.

Pos Kaydettiginiz alt hesaba ait pos kullaniminiz s6z konusu ise bu alandan pos
tanimaniz gerekmektedir. Pos tanimina posla alakali animsatici bir agiklama
yazabilirsiniz. Taksit sayisini, provizyon oranini, vade glinlini yazdiktan sonra
orta kisimdaki kaydet butonuna basiniz. Vade glini alanina bu posu
kullanarak hesabiniza aktarilan nakit tutarlarinin ka¢ giin sonra hesabiniza
yansidigini belirtebilirsiniz. Ornegin rakam ertesi giin hesabiniza isliyorsa
vade glnlini 1 yapiniz.

Kredi Karti Olusturdugunuz alt hesaba bagh kredi karti kullanimi s6z konusu ise bu
alandan tanimlamaniz gerekmektedir. Kredi karti tanimini, numarasini,
hesap kesim ve son 6deme glinlerini yaziniz. Hesap kesim ve son 6deme
giinleri alanlarina tarih bazinda degil giin bazinda rakamlar yaziniz. (Ornegin
hesap kesim tarihiniz her ayin 10’u ve son 6deme tarihiniz her ayin 20’si ise
hesap kesim glinline 10 son 6deme tarihine 20 yazmaniz gerekmektedir.)

4.2. Banka Hareket Girisi

Bankanizi direkt etkileyen islemleri kaydedebileceginiz alandir. Bu alandan yapilan islemler
sadece bankayi etkilemektedir. Yani tek yonli calismaktadir. Banka hareket girisi yapabilmek
icin borg ve alacak tutarlarini ilgili alanlara yaziniz. islem tiiriinii dekont veya devir olarak
secebilirsiniz. Harekete ait evrak numarasi ve 6zel kod bilgilerini de yazarak kaydi tamamlamak
icin “Kaydet” butonuna basiniz. Yeni bir kayit eklemek icin ise yine alt kisimda yer alan yeni kayit
butonuna basabilirsiniz.
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4.3. Banka Transferi

iki banka hesabiniz arasi para transfer islemini bu alani kullanarak gerceklestirebilirsiniz. Eger
direkt olarak hesaplariniz arasi transfer gerceklestiriyorsaniz islem tirlini nakit, bankanin
birinden digerine EFT veya benzeri sekilde para aktarimi gergeklestiriyorsaniz islem tiriini
dekont segebilirsiniz. Kaynak banka alanindan para gikisinin yapildigi bankayi, hedef banka
alanindan ise para girisinin yapildigl bankayi se¢im yapabilirsiniz. Kaynak tutar ve islem Gcretini
belirttikten sonra aciklamayi da yazdiktan sonra islemi tamamlamak icin “Transferi Uygula”
butonuna basabilirsiniz.

4.4. Banka — Kasa Transferi

Bankanizdan kasaniza veya kasanizdan bankaniza para yatirilmasi durumunda bu alani
kullanarak transfer islemini gerceklestirebilirsiniz. Eger bankaniza para girisi s6z konusu ise
bankadan giren, para gikisi s6z konusu ise bankaya giren alanlarini doldurmaniz gerekmektedir.
islem yapacaginiz kasa grubunu grubu alanindan secim yapiniz. Evrak ve makbuz numarasini
girdikten sonra transferi tamamlamak icin alt tarafta yer alan “Kaydet” butonuna basabilirsiniz.

4.5. Pos Hesap Tablosu

- AKINSOFT NetSiriici ==
Kapat
Islem Tutan 500]} Banka Adi Pos Tamm v
Banka Adi J ¢ unt : i | islem Tutan tovizyon Kalan Tutar A
L4 X BANKASI - TL HESABU - 1
__|X BANKASI - TL HESABU - 3 TAKSIT 0.3 1 3 500.00 1.50 498.50
_|X BANKASI - TL HESABU - 6 TAKSIT 0.5 1 6 500.00 2.50 497 50
_|X BANKASI - TL HESABU - 9 TAKSIT 0.7 1 9 500.00 3.50 496,50
_|X BANKASI - TL HESABU - 12 TAKSIT 0.9 1 12 500.00 4,50 495,50
_|Y BANKASI - TL HESABI - TEK CEKIM 0 1 1 500,00 0.00 500,00
_|Y BANKASI - TL HESABI - 3 TAKSIT 0.2 1 3 500.00 1.00 499,00
_|Y BANKASI - TL HESABI - 6 TAKSIT 0.3 1 6 500.00 1.50 498,50
v
- // Tamam }{ iptal

Tanimladiginiz bankaya ait poslardan belirtilen islem tutarinda ne kadarlik provizyon kesintisi
olacagini goriintiileyebileceginiz alandir. islem tutarini yazdiktan sonra program tablo lzerinde
provizyon kesintisini ve islem sonrasi kalan tutari gostermektedir.
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4.6. Raporlar

Banka Hareket Raporu Bankaniza yapilan tim giris ve c¢ikis islemlerini hareket bazinda
raporlayabileceginiz alandir. Rapor (zerinde hareketlere ait
detaylar yer almaktadir. Dizenleme yapmak istediginiz hareketi
¢ift tiklayarak acabilir, Uzerinde gerekli dizenlemeleri
yapabilirsiniz.

Banka Likit Akisi Vadesi gelmis ve hesabinizda bulunmasi gereken nakit tutarlarini
gorlintlleyebileceginiz alandir. Bu alanda yalnizca hesabiniza
yatma glinl gelen tutarlar yer alacagindan anlik bakiyenizi kontrol
edebilirsiniz.

Banka Bakiyeler Listesi Toplamda hangi bankada kacg lira bakiyeniz oldugunu bu alandan
goruntileyebilirsiniz. Rapor Uzerinde herhangi bir hareket detayi
yer almamaktadir.  Yalnizca  toplam  rakam  bilgilerini
goruntileyebilmektesiniz.

Pos ve Provizyon Raporu Bankadan cekilen pos islemlerinde provizyon kesintisi sonrasi
banka hesabinizda bulunmasi gereken rakami
goruntileyebileceginiz alandir.

5. ARAC TAKIP

Kursunuzda kullanilan araglari tanimlayarak aracinizin kullanim vyerlerini, giris ve doénus
detaylarini, gérdigu islemleri, kazalari ve bunlarla alakali raporlari aldiginiz yerdir.

5.1. Marka Tanimlari

Arag kaydi olusturmaniz igin gerekli olan marka tanimlarini olusturabileceginiz alandir. Marka
tanimi olusturmak igin arag¢ turinl sectikten sonra markasini ve tipini yazarak “Kaydet”
butonuna basiniz. Yeni bir tanim olusturmak icin alt kisimda yer alan “Ekle” butonuna
basabilirsiniz. Tanimladiginiz markalari sorgulamak i¢in “Marka Arama” sekmesinden
faydalanabilirsiniz.
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5.2. Arag Kayit
S Arag Kayit
(w - g’ i? j( 83 & ll
) MEBBIS Arag Bul Islemler Is Kayit |Is Listesi Yazdr Kisayollar Kapat
Genel Bilgiler | Diger Bilgiler
Durumu Aktif v Kullaim Yeni (Sifir) v Yiikseklik (mm) 1100
Turi OTOMOBIL v Yakit Tipi Benzin v Sahiplik Durumu | Kuruma Ait v
Markas: FORD v Yakit Kapasit. 16 Arag Tescil Tarihi |06.02.2015 QJ
Modeli FOCUS Ik Kilometresi 0 Hiz. Bas. Tarihi 06.02.2015 f5i|
Model Yili 2014 v Bakima girecedi KM 15.000 Kira Bas. Tarihi 06.02.2015 15
Tipi SEDAN v Vites Turu Duz v Kira Bit. Tarihi |07.04.2015 5|
Kasa Tipi Sedan v Bagaj Hacmi (litre) 316 Sigorta Bas. Tarihi 06.02.2015 _@_]
Kayit Tarihi | 23.01.2015 fG| Agirk (Kg) 1343 Sigorta Belge No 002125
Rengi Siyah v Uzunluk (mm) 4360 Myn. Geg. Tarihi 06.02.2017 15
Plaka 42 ABC 440 Geniglik (mm) 2010 Ehliyet Sinifi |
Motor Dzellikleri
Motor Silindir Hacmi 1596 Lastik Ebati 150
Motor No 123012301 Beyagir Giicii 2300
Sase No 012365254 Silindir Sayis1 4
1k kayit Onceki Sonraki Son kayit Yeni kayit Kaydi Sil Kaydi Duzenle Yenile

Kursunuzda egitim vermek veya diger amaclarla kullanilan tim araglarinizi bu alandan
kaydedebilirsiniz.

Yeni bir ara¢ kaydi eklemek igin alt kismda yer alan “Yeni Kayit” butonuna basiniz. Aracin
durumunu, tdridnd, markasini, modelini ve araca ait diger bilgileri ilgili kutucuklara yazarak
doldurunuz. Diger bilgiler sekmesinden aracin bazi ek 6zelliklerinin yani sira alis bilgileri veya
onceki sahibine ait bilgileri doldurabilirsiniz. Kaydi tamamlamak igin alt kissmda yer alan
“Kaydet” butonuna basiniz. Yeni bir kayit eklemek igin yine alt kissmda yer alan “Yeni Kayit”
butonuna basabilirsiniz. Kaydi tamamladiktan sonra Ust kisimda yer alan “MEBBIS” butonuna
basarak olusturdugunuz arac bilgisini MEBBIS’e entegre edebilirsiniz. Yine Ust kisimda yer alan
“Yazdir” butonundan faydalanarak aracla ilgili bilgileri bagli oldugunuz valilige ulastirmak igin
cikti olarak alabilirsiniz.

5.3. Arag is Kayit

Taniml araglarinizin herhangi bir is dolayisiyla is yerinizden ayrilmasiyla ilgili gidis ve donus
bilgilerini kaydedebileceginiz alandir. Kayit olusturmaniz icin 6ncelikle “Ara¢ Bul” butonuna
basarak arac tespit etmeniz gerekmektedir. Daha sonra is bilgileri alanindan aracin hangi is icin
ve ne sekilde gittigini belirtiniz. Grubunu, takip kodunu, 6zel kodunu, gidis nedenini ve
actklamasini da ilgili alanlara yazabilirsiniz. Arag cikig-giris bilgileri alanindan aracin is yerinizden
ayrihs ve donus tarihini — saatini yazabilirsiniz. Araci alan personeli, alinan yakiti, kag litre yakit
alindigini ve agiklamayi ilgili alanlara yaziniz. Gidilen yer alanina
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Bu alandan ayni zamanda islem personelini de segebilirsiniz.
5.4. Arag islem Kayit
Aracin gordigu tum islemleri (kasko, trafik sigortasi, egzoz emisyon, vize, sizdirmazlik raporu

gibi) kaydederek islemin bitis tarihinde programin uyari vermesi amaciyla kullanabileceginiz
alandir.

[Hatirlatma [%]

Ornegin kasko bitisi gelen aracla alakali programi her
cahstirdiginizda yandaki gibi gorintalu bir uyari karsiniza
actlacaktir. Uyariyi tikladiginizda ise sizi ilgili sorgulama
alanina yonlendirecektir.

islem kaydi girebilmeniz icin éncelikle ara¢c bul butonuna basarak kayit olusturacaginiz araci
secim yapiniz. islem tarihini yazdiktan sonra islem tiriini belirtiniz. Bitis tarihi yazan alan
kaydini olusturdugunuz islemin bitis tarihini ifade etmektedir ve belirttiginiz bitis tarihi baz
alinarak program uyari vermektedir. islem bedeli, 6zel kod bilgileri, yapilan islem ve aciklama
bilgilerini ilgili alanlara yaziniz. “islemi Yapan” alanindan islemi yapan firmayl segim
yapabilirsiniz. Eger siresi dolan islemler icin uyari vermesini istemiyorsaniz, bu islem uyarilarini
iptal et secenegini isaretleyiniz. Kaydi tamamlamak icin alt kisimda yer alan kaydet butonuna
basiniz. Yeni bir kayit eklemek i¢in ise alt kisimda yer alan yeni kayit butonuna basabilirsiniz.
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5.5. Arag Kaza Kaydi

S Arag Kaza Kaydi o &

= (I

Arac Bul Kapat

Alac Bllgllen
Turi OTOMOBIL Modeli 2014
Markasi FORD Rengi Siyah
Tipi SEDAN Plaka 42 ABC 440

Kaza Bilgileri | Kars: Taraf Bilgileri

Kayit Tarihi | 07.02.2015 1
Kaza Tarihi 07.02.2015 I_E]f 14:00
Personel HALE YILMAZ =)

Kaza Tarmimi | Ondeki Araca Carpma

Kaza Yeri Cumhuriyet Caddesi 2. trafik isiklan

Masraf Tutan 750,00 {Odenen Tutar 250.00
Ozel Kod-1 Ozel Kod-2
Hasar 53§ on far degisecek. Kayit Bilgileri
Kaydeden SYSDBA
Aciklama | Ondeki aracin arka tampon degisecek | | Dedgistiren

GO © o @ | B

Onceki Sonraki Yeni kayit Kaydi Sil wdet t Yenile

Araclarinizin ugradigi kazalar1 kaydedebileceginiz alandir. Kaza kaydi girmek icin Gst kisimda yer
alan arac bul butonuna basiniz. islemin kayit tarihini ve kaza tarihini ilgili alanlara yaziniz. Kazayi
gerceklestiren personelinizi ilgili kutucuktan secim yapiniz. Kaza tanimi, kaza yeri, masraf tutari,
O0denen tutar, hasar ve agiklama gibi alanlari doldurduktan sonra kaydi tamamlamak igin alt
kisimda yer alan “Kaydet” butonuna basiniz. Yeni bir kayit eklemek icin alt tarafta yer alan “Yeni
Kayit” butonuna basabilirsiniz.

5.6. Listeler

Arac is Listesi Olusturdugunuz arac is tanimlarini listeleyebileceginiz alandir. Listenin
Ust kismi arac is detaylarini, alt kismi gidilen yer detaylarini ve en alt
kismi ise arac detaylarini ifade etmektedir.

Arac Listesi Kaydettiginiz araclarinizin listesini alabileceginiz alandir. Listenin Ust
kisminda arac¢ bilgileri ve alt kisminda ise aracin is detaylari yer
almaktadir.

Arag islem Listesi Araclariniz icin kaydettiginiz islemlerin listesini alabileceginiz alandir.

Hangi tarihte hangi araciniz ne tir bir isleme tabi tutulmus bu alandan
raporlayabilirsiniz.

Arag Kaza Listesi Olusturdugunuz arag kaza kayitlarinin listesini alabileceginiz alandir.
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6. DERS PROGRAMI

Kursiyerlerinize ders programi atayabilmek icin Oncelikle bu alandan faydalanarak ders
programi olusturmaniz gerekmektedir. Olusturdugunuz programi MEBBIS e aktarim igin de bu
alandan faydalanabilirsiniz.

6.1. Derslik Kayit

Kursunuzda yer alan derslikleri bu alandan faydalanarak kaydetmeniz gerekmektedir.
Olusturdugunuz derslikleri daha sonra ders programi olustururken kullanabilirsiniz. Derslik adi
alanindan mevcut derslik adlarindan kullanmak istediginizi secim yapiniz. Maksimum kag kisinin
ders alabilecegini kontenjan alanina yaziniz. Olusturdugunuz derslikte hangi derslerin
alinabilecegini derslik tird kismindan segim yapiniz. Agilma tarihini de belirterek alt kisimdaki
“Kaydet” butonuna basiniz. Yeni bir derslik eklemek igin “Yeni Kayit” butonuna basabilirsiniz.
Kayit islemini tamamladiktan sonra “MEBBIS’e Aktar” butonundan faydalanarak olusturdugunuz
dersligi MEBBIS e aktarmaniz gerekmektedir.

6.2. Dénem Grup Kayit

MEB tarafindan belirtilen donem gruplarini bu alani kullanarak kaydetmeniz gerekmektedir.
Donemin yilini ve ayini sectikten sonra grubunu yazabilir ve baslama ve bitis tarihi alanlarini
doldurabilirsiniz. Donem kaydini olusturduktan sonra “MEBBIS’e Aktar” butonundan
faydalanarak sadece sectiginiz donem grubunun veya kaydettiginiz tim listelerin aktariimasini
saglayabilirsiniz. Olusturdugunuz dénem grubu eger SRC ders programi ise st kisimda yer alan
SRC ders programi butonuna basarak ders adini, egitmen bilgisini, egitmenin TC numarasini ve
ders tarih/saatlerini yaziniz. “Kaydet” butonuna basarak islemi tamamlayabilirsiniz.

6.3. Donem Sube Kayit

Olusturdugunuz ders gruplari ile sube kayitlari olusturarak subeleri esleyip, ders programi
olusturmada programin hangi subeye ait oldugunu belirleyebilmek icin kullanacaginiz alandir.
Sube kaydi olusturmak i¢in grubu secim yaptiktan sonra subeyi belirtiniz. Kontenjan sayisini ve
toplam ders saatini yazdiktan sonra alt kisimda yer alan “Kaydet” butonuna basiniz. Yeni bir
sube kaydetmek i¢in yine alt kisimda yer alan “Ekle” butonuna basabilirsiniz.

6.4. Ders Programi Kayit

Teorik dersler icin ders programi olusturdugunuz alandir. Ders programi olusturabilmeniz igin
oncelikle sube kaydi olusturmaniz gerekmektedir. Sube seciminin yaptiktan sonra grup tipini
secim yapiniz. “Program Olustur” butonuna bastiginizda program otomatik olarak belirttiginiz
donem tarihleri icerisinde ve secim yaptiginiz grup tipine bagh olarak glinleri olusturacaktir. Bu
asamadan sonra ders saatlerini eklemek icin ilgili ders saatini sectikten sonra arag teknigi dersi
icin klavyenizden A harfine, trafik ve c¢evre bilgisi dersi icin klavyeden T harfine ve ilk yardim
dersi icin klavyeden | harfine basmaniz gerekmektedir. Otomatik olusturdugunuz ders
programina fazladan gin eklemek icin giin ekle butonuna, aradan bir giinii ¢cikartmak icin giin
cikart butonuna ve olusturdugunuz listeyi tamamen silmek icin temizle butonuna basmaniz
gerekmektedir. Kayit islemini tamamlamak icin kaydet butonuna basabilir, yeni bir program
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kaydi olusturmak igin alt kissmda yer alan kaydet butonuna basabilirsiniz. Olusturdugunuz
programi MEBBIS’e aktarmak icin Ust kisimda yer alan “Teorik Ders Aktar” butonundan
faydalanabilirsiniz.

6.5. Direksiyon Egitim Programi

Kursiyerlerinizin katilabilecegi direksiyon egitim programlarini olusturdugunuz alandir. Yeni bir
egitim programi olusturmak icin alt tarafta yer alan yeni kayit butonuna basiniz. Egitim
sorumlusunu, araci, egitim pistini seciniz. Egitim baslama ve bitis tarihlerini yaziniz. Programa
aktarmak istediginiz baska egitim sorumlusu varsa se¢im yapiniz ve “Kaydet” butonuna basiniz.
Olusturdugunuz egitim programina kursiyer eklemek i¢in “Kursiyer Ekle (F6)” butonuna basiniz
ve bu egitim programindan faydalanacak kursiyerleri se¢cim yapiniz.

= Egitim Suresi Ayarla ﬂ
Kursiyerlere ders saati eklemek icin “Secili

Kursiyerden Sonrasi i¢in” butonuna basiniz.
Egitimin baslangi¢ saatini, egitim siresini ve
mola slresini yazdiktan sonra “Tamam”
butonuna basarak belirttiginiz saat araliginin
Mola Siiresi:  00:10 kursiyerlerinize aktariimasini saglamis

Secili Kursiyerden Sonrasi Igin olursunuz.

Egitim Baslangic Saati:  09:00

Egitim Siiresi : | 00:50

&/ Tamam

Kursiyerlerinizin katildiklari egitimlerin “Geldi” kutucuklarini isaretleyerek devamsizlik takibini
de gerceklestirmis olursunuz. Kaydi tamamlamak icin alt kissmda yer alan “Kaydet” butonuna
basabilir, yeni bir kayit eklemek igin ise yine alt kisimda yer alan “Yeni Kayit” butonuna
basabilirsiniz.

6.6. Raporlar

Ders Programi Listesi Kaydettiginiz ders programlarin raporunu alabileceginiz
alandir. Filtreleme kriterlerinden faydalanarak sube,
dénem, grup gibi  bilgilere gore Ailtreleme
gerceklestirebilirsiniz.

Grup Kontenjan Durumu Olusturdugunuz ders programlarinda kacar kisilik
kontenjan kaldigini goriintileyebileceginiz alandir. Bu
sayede yeni kaydedeceginiz kursiyerlerinizi hangi gruba
dahil edebileceginizi kontrol etmis olursunuz.

Direksiyon Egitim Program Listesi Olusturdugunuz  direksiyon  egitim  programlarini
listeleyebileceginiz alandir. Liste Gzerinden cift tiklayarak
ilgili egitim programi kartini acabilirsiniz. Filtreleme
kriterlerinden faydalanarak ise sadece sec¢im yaptiginiz
kriterleri kapsayan egitim programlarini listelemis
olursunuz.
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7. KURS BELGELERI

NetSuricu

Kursunuzda kursiyerlerinizle ilgili ihtiya¢ duyabileceginiz tiim belgeleri alabileceginiz alandir.

Tum Belgeler

ihtiyac duyabileceginiz tiim belgelere vyazdirma islemi
esnasinda erisebileceginiz raporlama alanidir. Filtreleme
kriterlerinden faydalanarak ¢ikti alacaginiz kursiyerleri tespit
ettikten sonra Ust kisimda yer alan “Yazdir” butonuna
basarak hangi raporun ciktisini almak istiyorsaniz sec¢im
yapabilirsiniz.

EK 1 Kurs Miracaat Formu

Kursunuzda egitim almak igin kaydini olusturdugunuz
kursiyerlerin miracaat formlarinin ¢iktisini almak igin
kullanabileceginiz alandir.

Operatorlik Miracaat Formu

Kursunuzdan operatérlik egitimi almak igin kaydini
olusturdugunuz kursiyerlerin miiracaat formlarinin ciktisini
almak igin kullanabileceginiz alandir.

EK 15 Cumhuriyet Savciligi
Formu

Kursiyerin sabika kaydini alabilmesi igin cumhuriyet
savciligina vermesi gereken formun giktisini alabilecegi
alandir.

Kursiyer Saglik Raporu

Kursiyerin suricli belgesi alabilmesi igin ilgili birimlerce
onaylanmasi gerekli olan saglk raporu ¢iktisi alabileceginiz
alandir.

EK 17 Siirticii Aday Belgesi On

Kursiyerin direksiyon egitimi sliresince ihtiyaci olan sirici
aday belgesinin on tarafinin ¢ikti alinabilecegi alandir.

EK 17 Stiriici Aday Belgesi Arka

Kursiyerin direksiyon egitimi sliresince ihtiyaci olan sirlcu
aday belgesinin arka tarafinin gikti alinabilecegi alandir.

100 Ceza Puani Basvuru

100 ceza puani dolmus olan kursiyerlerinizin trafik ve gevre
bilgisi dersi alabilmeleri igin ¢ikti almalari gerekli olan
formdur.

Aday Bilgi Formu

Kursunuza gelerek egitim almis kursiyerinizin kimlik bilgileri
ve sinav sonug bilgilerinin de yer aldigi bilgilendirme
formudur.

Ek 5 K Belgesi

Kursiyerlerinizin  karayollarinda akan trafikte arag
kullanabilmeleri icin yanlarinda bulunan sorumlu sirici
kisilere verilmesi gereken evraktir.

Kursiyer Kimlik Karti

Listelemis oldugunuz kursiyerlere kimlik karti
bastirabileceginiz alandir.

Genel Liste (iletisim Listesi)

Kursiyerlerinizin genel bir listesini alabileceginiz alandir.
Liste Uzerinde ¢ok fazla detay olmaksizin kursiyerlerinizle
ilgili bir takim on bilgilerin ciktisini alabilirsiniz.

Sinava Girecekler

Henliz sertifika almamis ve sinava katilmasi gereken
kursiyerlerinizin listesini alabileceginiz alandir.

Sertifika Hak Edenler

Sinavlara katilarak basarili olmus ve sertifika hak etmis olan
kursiyerlerinizin listesini alabileceginiz alandir.

Sertifika Alanlar

Sertifika hak ederek teslim almis olan kursiyerlerinizin
listesini alabileceginiz alandir.
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Sertifika Hak Edip Almayanlar Sertifika hak etmis ancak henliz teslim almamis

kursiyerlerinizin listesini alabileceginiz alandir.

Basarisiz Olanlar

Sinavlara girmis ancak basarili olamamis kursiyerlerinizin
listesini alabileceginiz alandir.

Dosya Yakanlar

Sinavlara katilmis ancak tiim sinavlarindan basarisiz olarak
dosya yakmis veya baska bir nedenden 6tiri dosya yakmis
kursiyerlerinizin listesini alabileceginiz alandir.

Kaydi Silinenler

Herhangi bir nedenden o6tiri kaydi olan

kursiyerlerinizin listesini alabileceginiz alandir.

silinmis

Sinav Basari Durum Analizi

Filtreleme kriterlerinde belirtmis oldugunuz kursiyerlerinizin
basari analizini alabileceginiz alandir. Analiz alabilmek igin
Ust kissimda yer alan “Sinav Analizi” butonuna basiniz. Grafik
Uzerinde sinava giren basarili olan ve basarisiz olan
kursiyerlerinizin toplam sayilarina gore bir grafik alabilirsiniz.

Psikoteknik Degerlendirme
Raporu

Kursiyerlerinize diizenlenmek Uzere vereceginiz psikoteknik
degerlendirme rapor ¢iktilarini alabileceginiz alandir.

Kimlik Tespit Formu A-1

Kursiyerlerinizden herhangi biri igin resmi bir kurumdan
kimlik tespitine yonelik talep s6z konusu ise bu alandan
faydalanarak kimlik tespit formunu olusturabilirsiniz.

8. MEB BELGELERI

Milli Egitim Bakanlig tarafindan talep edilen kursiyerlerinizle ilgili tim belgeleri alabileceginiz

alandir.

Milli Egitim Listesi

Milli egitime verilmek Uzere diizenlenen ve kursiyerlerinize ait
o6grenim durumu, ehliyet sinifi, dogum bilgileri gibi bilgilerin
ciktisini alabileceginiz alandir.

EK 3 Direksiyon imtihan
Degerlendirme Formu

A1, A2 veya H Motosiklet siniflari igin gerekli olan degerlendirme
formunun ciktisini alabileceginiz alandir. Rapor lzerinde sertifika
sinifinl ihtiyaciniza goére se¢im yaparak belirttiginiz sertifika
sinifinda yer alan kursiyerlerin listelenmesini saglayabilirsiniz.

EK 4 Direksiyon imtihan
Degerlendirme Formu

B, C, D, E, F veya H Otomobil siniflari icin degerlendirme
formunun ciktisini alabileceginiz alandir. Rapor lzerinde sertifika
sinifini ihtiyaciniza gore secim vyaparak belirttiginiz sertifika
sinifinda yer alan kursiyerlerin listelenmesini saglayabilirsiniz.

EK 8 Test imtihanlari Takip
Formu

Kursiyerlerinizin girdikleri yazili imtihanlarin degerlendirme
formlarini alabileceginiz alandir.

Sertifika Defteri

Sertifika almaya hak kazanan kursiyerlerin Milli Egitime iletilmek
Uzere sertifika defteri ciktisini alabileceginiz alandir. Liste
Uzerinde kursiyerlerin fotograflari da yer almaktadir. Raporu
fotografsiz olarak almak icin ise ”“Sertifika Defteri (Fotografsiz)”
alanini kullanabilirsiniz.

Evrak Takip Listesi

Kursiyerlerinizin MEB’e verilmesi zorunlu olan evraklarini takip
edebileceginiz alandir. Program eksik evraklari (-) seklinde
gostermektedir.
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EK 6 Sertifika

Sertifika almaya hak sertifika

bastirabileceginiz alandir.

kazanmis  kursiyerleriniz

is Makinalari Sertifikasi

is makinesi sertifikasi almaya hak kazanmis kursiyerlerinize
sertifika bastirabileceginiz alandir.

100 Ceza Puani Belgesi

100 ceza puanini dolduran ve sonrasinda Trafik ve Cevre Bilgisi
dersi egitimini alan kursiyerin egitimi tamamladigina dair
yazdirabileceginiz evraktir.

Sertifika Sonuglari

Sinava giren kursiyerlerinizin
raporlayabileceginiz alandir.

sinav puanlarini

istatistik / Istatistik-2

Kursiyerlerinizle ilgili bir takim istatistiksel bilgiler alabileceginiz
alandir. istatistik-1 sekmesinden belge tiirii, cinsiyet, 6grenim ve
yas durumuna gore istatistik bilgiler alabilirsiniz. istatistik-2
sekmesinden belge alanlarin yasina, cinsiyet ve egitim durumuna
gore istatistiksel bilgi alabilirsiniz. istatistik-3 sekmesinden kayitli
olan ve basarisiz kursiyerleriniz de dahil tim kursiyerlerinizin
ogrenim durumlarina goére istatistik alabilir ve istatistik-4
sekmesinden ise meslek gruplarina goére istatistiksel bilgi

alabilirsiniz.  Raporun (st kisminda vyer alan “Yazdir”
butonlarindan  faydalanarak istediginiz raporun ciktisini
alabilirsiniz.

9. TRAFiK BELGELERI

EK 18-A Miiracaat Belgesi

Sirlict belgesi kaybolan, calinan veya herhangi bir nedenden
otliri yenileme ihtiyact duyanlarin ilgili trafik tescil
muddurligine vermek Gzere almalari gereken evraktir.

TR-S-F1 (EGM-BIDE)

ilk defa siiriicii belgesi alacak kursiyerlerin ilgili trafik tescil
subesine ehliyet almak i¢in giderken gotlirmesi gereken
evraktir.

Ornek-5

llgili trafik tescil midirligiince diizenlenmesi gereken Ornek-
5 formunun ¢iktisini alabilirsiniz.

EK-21 A Askerlik Bildirimi

Erkek kursiyerler icin ilgili trafik tescil midurliglnce askerlik
bildirim formunun doldurarak askerlik subesine bildirilmesi
amaciyla diizenlenmektedir.

EK-21 B Miracaat Belgesi

B sinifi ehliyet alabilmek icin gerekli olan miracaat belgesinin
ciktisini alabileceginiz alandir.

TR-S-F1 - F2 POLNET

Talep eden trafik subesince siricli belgesi bildirim ve
degisiklik formlarini bu alandan faydalanarak
dizenleyebilirsiniz.

TR-S-F2 On / Arka

Sariict belgesi degisiklik islemi icin talep edilmesi durumunda
diizenlenecek belgedir.

EK-30 Beyaz

ligili trafik tescil subesince diizenlenen siiriicii belgesi sicil
kartidir.
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10. SRC BELGE

Kursunuzda SRC belgesi icin egitim dizenliyorsaniz, ilgili evraklari bu alandan faydalanarak
diizenlemeniz gerekmektedir.

SRC Kursiyer Listesi Kursunuza SRC belgesi almak i¢in kayit olmus
kisilerin listesini alabileceginiz alandir. Filtreleme
kriterinde yer alan sertifika sinifi alanindan se¢im
yaparak SRC1, 2, 3, 4 ve 5 alan kursiyerlerinizin ayri
ayri dokimlerini alabilirsiniz.

Kursiyer Bildirme Formu (Form-1) Kursiyerlerinizin hangi belge tlrld icin egitim
aldiklarini  raporlayabileceginiz  alandir.  Cikt
Uzerinde kursiyer isimleri ve yan taraflarinda egitim
aldiklari SRC sinifi listelenmektedir.

Egitim Donemi Detay Programi (Form-2) | SRC belgesi alacak olan kursiyerlerinizin dénem
gruplarini olusturarak MEBBIS’e aktarabileceginiz
alandir. Dénemi, grubu, donem baslangi¢ ve bitis
tarihlerini yazdiktan sonra alt tarafta yer alan
“Kaydet” butonuna basiniz. Yeni bir kayit eklemek
icin yine alt kissmda yer alan “Yeni Kayit” butonuna
basabilirsiniz. islemi tamamladiktan sonra MEBBIS
entegrasyonu icin “MEBBIS’e Aktar” butonundan
faydalanabilirsiniz.

Egitime Katilanlara iliskin Bilgi Formu Kursunuza gelerek SRC egitimi almis olan
(Form-3) kursiyerlerinizin bilgilendirme formunun ¢iktisini
alabileceginiz alandir. Filtreleme kriterlerinden
faydalanarak ciktisini almak istediginiz kursiyerleri
listeledikten sonra yazdir alanindan faydalanarak
bilgi formu ciktisini alabilirsiniz.

Mesleki Yeterlilik Tamamlama Belgesi Egitimini tamamlayarak sinavda basarili olmus
kursiyerlerinizin egitimlerini tamamladiklarina dair
mesleki yeterlilik egitimi tamamlama belgesi
ciktisini alabileceginiz alandir.  Ayni zamanda
mesleki kimlik bilgisini de, Mesleki Yeterlilik
Tamamlama Belgesi (Kimlik) alanindan
faydalanarak alabilirsiniz.

Mesleki Yeterlilik Egitim Sinavi Basvuru Mesleki yeterlilik egitimini tamamlayarak sinava

Formu (SRC) girmeye hak kazanan kisilerin sinav basvuru
islemleri icin gerekli evrak ciktisini alabileceginiz
alandir.

Teblig — Tebelllg Belgesi (SRC) SRC belgesi egitimi almak icin kursunuza basvuruda

bulunan kisilerin egitim isteklerinin kabul edildigini
belirten vyazidir. Cikti  alinarak  imzalanmasi
gerekmektedir.
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11. EVRAK TAKIP
11.1. Evrak Kayit / Evrak Arama

Kursiyerlerinizden aldiginiz veya kursiyerlerinize verdiginiz tiim evraklar kaydederek takibini
yapabileceginiz alandir. Kaydi olusturabilmeniz icin kisi adini secim yaptiktan sonra evrakla ilgili
diger detaylar doldurunuz. Eger evragi taratilmis vaziyette eklemek isterseniz, tst kisimda yer
alan “Dosya Ekle” butonuna basabilirsiniz.

Olusturdugunuz dosyalari sorgulamak icin ise evrak arama alanindan faydalanabilirsiniz. Alt
kisimda yer alan “Filtrele (F2)” butonuna basarak filtreleme yapabilirsiniz. Uzerinde diizenleme
yapmak istediginiz kaydi ¢ift tiklayarak agip gerekli diizenlemeleri gergeklestirebilirsiniz.

12. SMS

SMS modiili sayesinde kursiyerlerinize sinav sonuglari, ddemeleri, egitim tarihleri vb. dilediginiz
her konuda toplu olarak SMS gonderimi gerceklestirebilirsiniz. SMS modulind kullanabilmeniz
icin SMS hesabi olusturmaniz gerekmektedir. Bunun igin “SMS Kullanici Hesabi” alanina girerek
ilgili yonlendirmelerden faydalanabilirsiniz. Kullanici hesabi tedarik edildikten sonra program
icerisinde SMS gordiigiiniiz tim alanlardan faydalanarak SMS génderimi yapabilirsiniz.

13. YETKILI
13.1. Kurs Personeli Kayit

Kursunuzda galisan ve programa client olarak baglanacak personellerinizi kayit ettiginiz alandir.
“Genel Bilgiler” basligi altindan personele ait kimlik bilgilerini girebilir, fotograf ekleyebilirsiniz.
Alt kissimda yer alan “Sistem Bilgileri” alanindan programa giris yapabilmesi icin gerekli olan
kullanici bilgilerini doldurmaniz gerekmektedir.

“Anlasma” bashg altindan personelinizle kursunuzda c¢alismasi icin yaptiginiz anlasma
detaylarini kaydedebilirsiniz. “Diger Bilgiler” basligl altindan ise personelin devam etmekte
oldugu isleri veya gecmiste calistigi is yerleri konusunda bilgileri kaydedebilirsiniz. Ekranin Gst
kisminda yer alan yazdirma alanlarindan faydalanarak kurs personeliyle ilgili bilgileri 4 farkh
formatta yazdirabilirsiniz.

13.2. Personel Yetkileri

Olusturdugunuz personel kartlarina yetki atamasi yaparak programa giris yaptiginda sadece
kendi yetkisi olan alanlar goérintileyebilmesini saglamis olursunuz. Personellere vyetki
verebilmek icin oncelikle yetki vereceginiz personeli secip alt kisimda yer alan yetkilerden
vermek istediklerinizi isaretleyiniz. Dilerseniz alt kisimda yer alan “Hizli Yetkilendirme”
butonuna basarak tim kayit silme, kayit ekleme ve kayit dizenleme yetkilerini tek tusla
verebilir veya kaldirabilirsiniz. Olusturdugunuz bir personel yetkisini dilerseniz “Bu Personelin
Yetki Ayarlarini Baska Personelden Kopyala” butonuna basarak diger personellere aktariimasini
saglayabilirsiniz.
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13.3. Vade Oranlari

Kursiyer  taksitlendirme islemlerinde gecikmelerde kullanacaginiz vade oranlarini
kaydedebileceginiz alandir. Vade orani tanimlayarak belirttiginiz tarih araliginda geciken
taksitler igin belirttiginiz vade oraninca gecikme cezasi hesaplanmasini saglayabilirsiniz.

13.4. Kurs Fiyat Tanimlan

Kurs fiyatlari tanimlayarak kursiyer kartlarina olusturdugunuz fiyatlar seri bir sekilde aktararak
taksitlendirme yapabilirsiniz. Dilerseniz bu alandan faydalanarak sertifika gecisleri icin de ayrica
fiyat tanimlamasi yapabilirsiniz. Eger sertifika gecis fiyati tanimlamak istiyorsaniz, dncelikle eski
sertifika tliriinU se¢cim yapmaniz gerekmektedir. Daha sonra 6grenim dilimi, yili, toplam ders
sayisini, grubunu belirtiniz. Yeni sertifika tlrlnd, kurs fiyatini, ders saat fiyatini ve tercihinize
bagh olarak 6zel kod girislerini gergeklestiriniz. “Kaydet” butonuna basarak kayit islemini
tamamlayabilirsiniz.

13.5. Genel Ayarlar

Kurs Kayit Kursunuza ait bilgileri girebileceginiz alandir. Basinda kirmizi carpilan
oldugu kisimlarin girisleri zorunludur. Bu ekran programinizin ilk kurulumu
sonrasinda karsiniza gelmektedir. Diger bilgiler sekmesinde yer alan
“Kursiyer kartlarinda otomatik resim boyutlandirma aktif” secgenegini
isaretleyerek genislik ve yikseklik degeri girmeniz durumunda program
kursiyer kartina eklediginiz tim resimleri otomatik olarak belirttiginiz
Olclilerde boyutlandiracaktir. Bu sayede MEBBIS’e veri aktarma
islemlerinde resimleri tekrar boyutlandirmaniza gerek kalmayacaktir.

Parametreler Program kullaniminda ihtiya¢ duyabileceginiz bir takim o6zellikleri aktif
edebilir veya kaldirabilirsiniz. Ekranin alt tarafindaki alanlardan
faydalanarak hareketlere verilecek otomatik numaralarda ilk deger ve hane
sayisi belirleyebilirsiniz.

Evrak Kayit Kursiyer kartlarinda takip etmeniz gereken evraklari kaydedebileceginiz
alandir.

Ek Plakalar Kursunuzda kullanilan araglar igin plaka tanimlarini kaydedebileceginiz
alandir.

Parasal Ayarlar Kullandiginiz para birimini tanimlayabileceginiz alandir. Eger para biriminiz

Turk Lirasi ise bu alanda herhangi bir degisiklik yapmaniz
gerekmemektedir.

Faiz Ayarlan Taksit 6demesini geciktiren kursiyerlerinize ceza uygulamak icin “Vade
Uygulamasi Kullan” secenegini isaretleyiniz. Faz tipini aylik veya glinliik
olarak sec¢im yapabilirsiniz. 30 giin i¢in standart vade oranini ylizde bazinda
belirtiniz. Dilerseniz opsiyon giin belirterek cezanin belirttiginiz opsiyon
glin sonrasinda islemeye devam etmesini de saglayabilirsiniz. Minimum
glnliik ceza tutari belirtirseniz, program belirttiginiz glin altinda kalan ceza
rakamlarini dikkate almayacaktir. Vade tarihini islem tarihinden x gin
sonrasina ayarlayarak taksit kaydinin olusturulmasindan belirttiginiz giin
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sonrasinda hesaplama yapilmasi baslanacaktir. Ceza islemine faiz islensin
secenegini isaretleyerek ise, 6denmemis cezalara sonraki aylarda faizin
eklenip eklenmeyecegini belirlemis olursunuz. Ornegin ana hareket 100,00
TL o6nceki ayin cezasi ile beraber bu rakam 110,00 TL olmussa bu ayin
cezasini islerken program eger bu secenek isaretli ise 110,00 TL Uzerinden
faiz hesaplayacaktir.

Arag Takip Araglarinizin islemler sonrasinda sonraki islem tarihleri igin gerekli
uyarilarini kaydettiginiz alandir.
Evrak Takip Evrak takip modiliinde giden ve gelen evraklar igin kayit no ve evrak

numarasi ilk degeri kaydedebileceginiz alandir.

Banka Ayarlari

Pos islemleri icin varsayillan degerler belirterek hareketler esnasinda bu
degerleri varsayilan olarak getirmesini saglayabilirsiniz.

Kursiyer Kayit

Arac basina disen kursiyer kontrolini aktif ederek sayi belirtebilirsiniz.
Varsayilan sertifika tlrid belirterek yeni kursiyer kayitlarinda otomatik
olarak belirttiginiz sertifikanin secili gelmesini saglayabilirsiniz. Aday
numarasinin otomatik verilmesi icin gerekli isaretlemeyi yapabilir, “Sayaci
Konumlandir” butonuna basarak otomatik verilen aday numaralarinda
belirttiginiz saya¢ degerini baz almasini saglayabilirsiniz.

Uyari Taksit 6demesi geciken normal ve riskli musterilerle ilgili gecikmeden ne
kadar sonra uyari verecegini belirtebilir, s6zlesmesi dolacak personeller
icin uyari sistemini aktif ederek kontrol saglayabilirsiniz.

MEBBIS MEBBIS’e veri aktarimi yapabilmek icin gerekli olan kullanici adi, parolasi,

aday resim ve belge boyut rakamlarini girebileceginiz alandir. Bu ayarlari
yapmaniz durumunda program MEBBIS’e veri gonderimi esnasinda
otomatik olarak varsayilan bilgileri kullanacaktir.
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